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887/2023

Statsridets forordning
om bokforing i mikroforeningar

I enlighet med statsradets beslut foreskrivs med stod av 37 a § 7 mom. i foreningslagen
(503/1989):

1 kap.
Allméanna bestimmelser

1§
Tilldmpningsomrdde

Denna forordning innehaller bestimmelser om hur féreningars bokforing enligt 37 a §
2—6 mom. i foreningslagen (503/1989) ska ordnas och vad den ska innehalla samt om
scheman, arskalkyler och arssammanstéllningar som géller bokforingen.

28
Definitioner

I denna forordning avses med

1) mikroforening eni37 a § 2 mom. i foreningslagen avsedd forening i vars stadgar det
bestims eller som pa det sétt som avses i det momentet har beslutat att 3—7 mom. i den
paragrafen ska tillimpas pa foreningens bokforing,

2) bokforing som gors tillginglig for medlemmarna ett forfarande enligt 37 a § 6 mom.
i foreningslagen dér en foreningsmedlem pé begéran har rétt att fa tillgang till bokforingen
en gang for varje avslutad kalenderménad och dir uppgifterna senast tva veckor efter be-
géran ska hallas framlagda under minst tva veckor.

2 kap.
Uppgifter under rikenskapsaret
38
Allmdnna forfaringssdtt

En mikrofrenings utgifter och inkomster ska bokforas per rikenskapsér. Transaktio-
nerna ska bokforas sa att mikroforeningen fortlopande kan klarldgga beloppet av skulder
och fordringar och sa att bokforingen kan ge den information som behdvs for fullgérande
av skattskyldigheten och uppfyllande av villkoren for eventuella understdd. Varje trans-
aktion i bokforingen ska ha ett kvitto eller ndgon annan verifikation som underlag.
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Trots bestimmelserna i denna paragraf ska en mikrofoérening iaktta vad som annanstans
i lag eller med stod av lag foreskrivs eller bestims med avseende pé bokforingsméssiga
skyldigheter, om mikroféreningens verksamhet forutsitter verksamhetstillstand eller om
en myndighet dvervakar dess verksambhet.

Pa bokforingen av en mikroforenings transaktioner och pé bokforingsmaterialet tillam-
pas2kap.1,2,4,5,5a,5b,6,7,7ao0ch9 §ibokforingslagen (1336/1997).

Utgifter och inkomster bokfors enligt kontantprincipen som avses i 2 kap. 3 § 2 mom.
1 bokforingslagen.

Mikroforeningar ar inte skyldiga att ha dubbel bokforing i enlighet med bokforingsla-
gen. En understddsgivare eller en behdrig myndighet kan dock kréva att en mikroforening
har dubbel bokforing.

43§
Bokforing som grundar sig pa uppgifterna i kontoutdraget

En mikroforenings bokforing ska grunda sig pé kontoutdraget eller uppgifterna i kon-
toutdraget. Finansiella transaktioner ska framga av kontoutdraget och de ska kunna kopp-
las ithop med motsvarande kvitton eller verifikation.

Mikroforeningens medelsanvindning och medelsanskaffning ska grunda sig pa konto-
betalningar. Bestimmelser om hantering av kontantbetalningar finns i 6-8 §.

Mikroforeningen kan ordna sin bokforing genom att fora en dagsspecifik huvudbok
som baserar sig pa uppgifterna i kontoutdraget och av vilken f6ljande framgar i kronolo-
gisk ordning for varje transaktion i kontoutdraget:

1) tidpunkt for genomforande,

2) belopp,

3) innehall och samband med verifikationen samt behovlig specifikation, om det ingar
flera transaktioner i en kontoutdragsnotering,

4) en innehéllsenlig notering p& huvudbokforingens konton.

Mikroforeningen ska bestimma kontona for sin huvudbokf{oring (huvudbokskonton) pa
basis av verksamhetens natur. Huvudbokskontona utgors av

1) de konton som hanfor sig till bendmningarna i det resultatrakningsschema som avses
i 10 § och de konton som krivs enligt de forteckningar som utgdr noter,

2) de konton som behdvs for uppfoljning av hur bidrag anvénds och penningmedel
samlas in.

Sambandet mellan huvudbokforingen och den arskalkyl som avsesi 11 § och vice versa
ska kunna pévisas utan svarighet.

58§

Bokforing som gors tillginglig for medlemmarna

Trots bestimmelserna i 4 § 4 mom. far bokforing som gors tillgénglig for medlemmar-
na grunda sig pé enbart 1 och 2 mom. i den paragrafen samt pa kontoutdragsuppgifter en-
ligt 3 mom. 1-3 punkten i den paragrafen. Da krivs ingen separat huvudbokforing som
grundar sig pa kontoutdrag.

6§
Transaktioner som gors genom kontantbetalningar

En mikroférening kan ha en kontantkassa for mottagande av betalningsprestationer av
ringa virde. Dessutom far en utgift av ringa véarde betalas ur kontantkassan, om det pa
grund av den skaffade varans eller tjdnstens art inte dr &ndamalsenligt att betala den fran
kontot. Kontantkassan ska bokforas omsorgsfullt (kassabok) for varje riakenskapsar.
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Betalningsprestationerna ska bokforas i kassaboken pé basis av betalningens art och
med den noggrannhet som géller fér den huvudbokf{dring som avses i 4 § 3 mom. Varje
betalning till eller fran kassan ska antecknas separat i kassaboken den dag dé betalningen
har gjorts.

Av varje anteckning i kassaboken ska klart framgé grunden for betalningen och av vem
eller till vem betalningen har gjorts. Om betalningen har gjorts till ett foretag eller nagon
annan juridisk person, ska verifikationen dver betalningen forvaras som bilaga till kassa-
boken.

78§
Skyldighet att granska kontantkassan

Det belopp som finns i kontantkassan ska i slutet av rdkenskapsaret och minst en gang
under rikenskapsperioden granskas mot kassaboken. Granskningen utfors av tvd medlem-
mar i féreningen, som gor en anteckning om granskningen i kassaboken.

8§
Redovisningsskyldighet med avseende pd kontantkassan

Penningmedlen i kontantkassan ska registreras p4 kontoutdraget genom att deponera
medlen pé kontot utan drdjsmal, dock senast tvé veckor frén transaktionen. Om det sam-
manlagda beloppet av de inkomster och utgifter som betalats kontant &r ringa och kontant-
kassans sammanlagda belopp inte ar storre én ringa, racker det dock att kontantkassans
medel deponeras pa kontot endast i slutet av rdkenskapsaret. Som ringa sammanlagt be-
lopp for kontantkassan ska anses hogst 300 euro, om inte ett ldgre sammanlagt belopp be-
slutas av foreningsmotet.

Niér den redovisning som avses i 1 mom. gors, ska genom samma 6verforing i bokfo-
ringen de sammanlagda belopp som kassabokforingen utvisar och som redovisas enligt
huvudbokskonton dverforas pa respektive motsvarande huvudbokskonto, sé att alla trans-
aktioner och belopp kan hérledas ur huvudbokforingen i arskalkylen.

I slutet av rikenskapséret ska kontantkassans saldo vara noll eller samma som vid in-
ledningen av rikenskapsaret.

3 kap.

Uppgifter efter rikenskapsaret
Arskalkyl

9§
Arskalkylens innehdll

For rdkenskapsaret ska det upprittas en arskalkyl som utgors av resultatrdkningen och
foljande noter:

1) en forteckning dver tillgangar och fordringar,

2) en forteckning 6ver skulder,

3) en ansvarsforteckning.
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10 §
Resultatrikning

Resultatrdakningen for ett rakenskapsér ska upprittas i enlighet med det resultatrik-
ningsschema som avses i bilagan till denna forordning. I resultatrdkningen ska ocksé mot-
svarande uppgifter for det foregdende rikenskapsaret presenteras. Resultatrikningen far
dven upprittas med iakttagande av det resultatrakningsschema som anges i statsradets for-
ordning om uppgifter som ska tas upp i smé- och mikroforetags bokslut (1753/2015). Re-
sultatrdkningen far kompletteras med mellansummor och i den far tas upp sddana nya pos-
ter som till sitt innehall inte kan hénforas till de bendmningar som nédmns i resultatrék-
ningsschemat.

11§
Forteckningar som utgor noter till drskalkylen

Ur forteckningen Over tillgangar och fordringar ska i detalj och gruppvis uppréknat
framgé atminstone

1) anskaffningsutgiften eller fordrans virde,

2) okningar och minskningar i tillgdngar och fordringar under rakenskapsaret,

3) det sammanlagda beloppet av de fordringar som hanfor sig till medlemmarnas be-
talningsskyldighet samt 6kningar och minskningar av fordringarna under rakenskapséret.

Ur forteckningen 6ver skulder ska i detalj och gruppvis uppréknat framgé atminstone

1) skuldbeloppen samt 6kningar och minskningar av dem under rékenskapséret,

2) separat lan till styrelsemedlemmar och &taganden till formén for dem, specificerade
i enlighet med vad som foreskrivs i 3 kap. 9 § i statsradets forordning om uppgifter som
ska tas upp i sma- och mikroforetags bokslut.

Av ansvarsforteckningen ska i detalj och gruppvis uppriknat framgé atminstone an-
svarsbeloppen samt 6kningar och minskningar av dem under rikenskapséret.

Forfaranden som ska iakttas vid bokforing som gors tillgdnglig for medlemmarna

12 §
Skyldighet att upprdtta och presentera en drssammanstdllning for rdakenskapsaret

Infor foreningsmotet ska det uppréttas en arssammanstillning ver bokforingen, om
mikroforeningen inte i enlighet med 37 a § 6 mom. 1 féreningslagen ar skyldig att upprétta
en arskalkyl och de aktorer som beviljat mikrofoéreningen understod har godtagit ett forfa-
rande dir det inte krivs att en arskalkyl upprittas. Arssammanstillningen ska presenteras
vid féreningsmétet.

13§
Innehdllet i drssammanstdllningen samt férvaring av den

I &rssammanstéllningen ska anges atminstone

1) foreningens namn och FO-nummer,

2) de ansvarsskyldigas namn och bostadsorter,

3) enredogorelse for hur bokforingen i praktiken hallits tillgénglig for medlemmar un-
der rdkenskapsaret,

4) de konton som ligger till grund for bokforingen under rikenskapsaret,

5) ingdende och utgdende saldo for varje konto under rakenskapsaret samt kontots sal-
do sista dagen i den manad som foregar foreningsmotet,
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6) det sammanlagda vérdet av uttag fran och insdttningar pa varje konto samt antalet
kontotransaktioner eller kontoutdragets uppgifter i sin helhet,

7) saldona enligt huvudgrupp for forteckningen over tillgangar och fordringar, forteck-
ningen 6ver skulder och ansvarsforteckningen,

8) det sammanlagda beloppet av de fordringar som hanfor sig till medlemmarnas be-
talningsskyldighet samt 6kningar och minskningar av dem under rakenskapsaret,

9) det belopp som finns i kontantkassan vid utgdngen av rdkenskapsaret.

Pa forvaringen av arssammanstillningen tilldimpas vad som i 37 a § 5 mom. i foren-
ingslagen foreskrivs om forvaring av bokforingsmaterial.

4 kap.
Ikrafttridande och dvergangsbestimmelser

14§
Tkrafttridande

Denna forordning tréder i kraft den 30 juni 2023.
Denna forordning tillimpas forsta gangen for rikenskapsperioder som borjar den 1 juli
2023 eller dérefter.

Helsingfors den 29 juni 2023

Justitieminister Leena Meri

Lagstiftningsrdd Juha Jokinen
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Bilaga
RESULTATRAKNINGSSCHEMA FOR MIKROFORENINGAR

Den resultatrdkning som avses i 3 kap. 2 § och som géller mikroféreningar ska uppréttas
som foljer:

Ordinarie verksamhet

1. Intdkter

2. Kostnader

a) Personalkostnader

b) Ovriga kostnader

3. Overskott/Underskott

Tillférda medel

4. Intdkter

5. Kostnader

6. Overskott/Underskott

7. Allménna understod

8. Réakenskapsarets overskott (underskott)
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