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1355/2016

Valtioneuvoston asetus
oma-aloitteisten verojen verotusmenettelysti

Valtioneuvoston paitoksen mukaisesti sdddetdéin oma-aloitteisten verojen verotusme-
nettelystd annetun lain (768/2016) 24, 26 ja 55 §:n nojalla:

1 Tuku

Arvonlisidverotuksessa verovelvollisen Kkirjanpito

1§
Liiketapahtumien kirjaaminen

Suoritettavan ja vdhennettidvén arvonlisdveron selvittdmiseksi kirjanpitovelvollisen ar-
vonliséverotuksessa verovelvollisen on kirjattava veron méérién vaikuttavat liiketapahtu-
mat aikajérjestyksessd sen ajankohdan mukaan, jolloin niiden perusteella suoritettava tai
véhennettdvé vero on otettava huomioon verokaudelta tilitettdvéd veroa laskettaessa.

Eri verokantojen alaisten myyntien ja ostojen on oltava vaikeuksitta erotettavissa toi-
sistaan asiajérjestyksessd pidettdvéssa kirjanpidossa.

Niiden tavaroiden myyntien ja ostojen, joihin verovelvollinen jédlleenmyyjé soveltaa ar-
vonlisdverolain (1501/1993) 79 a §:ssé tarkoitettua menettelyd, on oltava vaikeuksitta
erotettavissa muista myynneisti ja ostoista. Jos verovelvollinen jélleenmyyjé soveltaa ar-
vonliséverolain seké 79 j ettd 79 k §:ssé tarkoitettua menettelyd, mainittujen menettelyjen
piiriin kuuluvien liiketoimien tulee olla vaikeuksitta erotettavissa toisistaan.

Arvonlisdverolain 43 b §:ssé tarkoitetun sijoituskullan myynnin on oltava vaikeuksitta
erotettavissa muista liiketapahtumista.

Kirjaukset voidaan tehdi ostoista tai myynneisté aikajarjestyksessé pidettdvaan osakir-
janpitoon tai muuhun kirjanpitokirjaan siten, ettd niiden yhteys kirjanpitolain (1336/1997)
2 luvun 4 §:ssé tarkoitettuun asiajarjestyksessa pidettavaan padkirjanpitoon on vaikeuksit-
ta todettavissa.

Elinkeinonharjoittajan kirjanpidosta on voitava tunnistaa sellaiset irtaimet esineet, jot-
ka toisessa jasenvaltiossa arvonlisdverovelvollisten rekisteriin merkitty elinkeinonharjoit-
taja on hénelle tistd jasenvaltiosta ldhettdnyt esineeseen kohdistuvaa tyGsuoritusta tai ar-
vonmadritystd varten.

28
Liiketapahtumien kirjaamisen mddrdpdivd

Kirjanpitovelvollisen arvonlisdverotuksessa verovelvollisen, jonka verokausi on kalen-
terikuukausi tai neljdnneskalenterivuosi, on kirjattava suoritettavan ja véhennettdvin ve-
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ron midrdin vaikuttavat litketapahtumat kuukausikohtaisesti verokautta seuraavan toisen
kalenterikuukauden 12 paivdin mennessa.

Kirjanpitovelvollisen arvonlisdverotuksessa verovelvollisen, jonka verokausi on kalen-
terivuosi, on kirjattava suoritettavan ja vahennettdvén veron méérién vaikuttavat liiketa-
pahtumat kirjanpitolain mukaisesti, kuitenkin kuukausikohtaisesti viimeistdén verokautta
seuraavan helmikuun viimeiseen péivédn mennessa.

2 luku

Suorituksen maksajan palkkakirjanpito

3§
Palkkakirjanpidon laatiminen

Palkkakirjanpito on laadittava siten, ettd siitd kdy riittdvasti eriteltyind selville ennak-
koperintilain (1118/1996) 13 §:n mukaiset palkat ja muut ennakonpidityksen alaiset suo-
ritukset.

43§
Palkkakirjanpidon palkkakortti

TyoOnantajan tulee pitdd jokaisesta palkansaajasta kalenterivuosittain palkkakorttia.
Palkkakorttia voidaan pitdd myds siten, etti siiné tarvittavat tiedot voi koota yhteen. Palk-
kakortista kdyviét selville seuraavat tiedot:

1) palkansaajan etu- ja sukunimi, henkil6tunnus ja osoite;

2) ennakonpiditystd koskevat madrdykset;

3) aika, jolta palkka on maksettu paiviméadrineen;

4) rahapalkan maara;

5) luontoisedun raha-arvo;

6) ennen ennakonpidityksen toimittamista palkasta vihennetty maira;

7) palkan médird, josta ennakonpiditys on toimitettava;

8) ennakonpidétyksen méaara;

9) ennakkoperintélain 15 §:ssd tarkoitettujen tyostd johtuvien kustannusten korvausten
maksettu maara.

Edelld 1 momentin 3—9 kohdassa tarkoitetut tiedot merkitédén palkanmaksuittain.

Palkkakorttiin tai sen liitteeseen on merkittdva luontoisedun laatu ja laskentaperuste
sekd palkansaajan edusta tyonantajalle maksama miérd, ennakkoperintilain 15 §:n mu-
kaan maksetun korvauksen laatu ja peruste sekd mainitun pykalin perusteella palkasta va-
hennetyn méairén laatu ja peruste.

Kalenterivuoden péédtyttyd on palkkakorttiin merkittdva 1 momentin 4—9 kohdassa tar-
koitettujen méérien vuosittaiset yhteisméaérét.

Silloinkin, kun palkasta ei ole toimitettava ennakonpidétystd, palkkakorttiin tai sen liit-
teeseen on merkittéva 1, 3 ja 4 momentissa tarkoitetut tiedot.

58
Palkkakortti ulkomailla suoritetusta tyostd

Jos palkka on maksettu ulkomailla suoritetusta tyoOstd ja palkasta ei tuloverolain
(1535/1992) 77 §:n perusteella ole toimitettava ennakonpidétystd tai se on toimitettava
vain osasta palkkaa, palkkakorttiin tai sen liitteeseen on merkittdva 4 §:n 1, 3 ja 4 momen-
tissa tarkoitetut tiedot seka:

1) valtio, jossa on tyoskennelty;
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2) tyontekopaikkakunta;

3) ulkomailla oleskelun kesto kussakin valtiossa; seké

4) oleskelun aikana tapahtuneet Suomessa kdynnit.

Jos palkansaaja tyoskentelee 1dhetettynd tydntekijénd tai muutoin ulkomailla sairausva-
kuutuslain (1224/2004) 18 luvun 16 ja 18 §:ssé tarkoitetulla tavalla, palkkakorttiin tai sen
liitteeseen merkitddn 1 momentissa tarkoitettujen tietojen lisdksi se sairausvakuutuslain
18 Iuvun 18 §:ssé tarkoitettu vakuutuspalkka, jota ulkomaan tydssé pidetddn elédkepalk-
kaan luettavan tydansion ja eldkemaksun perusteena.

6§

Palkkakortin muuttuneet tiedot

Jos 4 §:n 1 ja 3 momentissa tarkoitettujen tietojen perusteita on muutettu tai tietoja on
muutoin korjattu, on alkuperdinen tieto séilytettivé ja uusi tieto sekd ajankohta, josta al-
kaen sité sovelletaan, merkittdva palkkakorttiin tai sen liitteeseen.

78
Palkkakirjanpidon palkkalista ja palkkasuoritusten yhdistelmd

Saannollisesti palkkaa maksavan tyonantajan tulee laatia palkanmaksuittain palkkalis-
ta, josta palkansaajittain kdyvét selville:

1) palkansaajan nimi;

2) palkanmaksukausi;

3) palkanmaksupdivi;

4) rahapalkan méir;

5) luontoisedun raha-arvo;

6) edelld 5 §:n 2 momentissa tarkoitettu vakuutuspalkka;

7) ennen ennakonpidityksen toimittamista palkasta vihennetty mair;

8) palkan mair4, josta ennakonpidétys on toimitettava;

9) ennakonpidityksen maard;

10) ennakkoperintilain 15 §:ssé tarkoitettujen tyOstd johtuvien kustannusten korvaus-
ten maara;

11) palkasta ennakonpidétyksen toimittamisen jalkeen vdhennetty maéra;

12) palkansaajalle maksettu tai tilille merkitty maara.

Palkkalistaan on merkittivd my06s 1 momentin 4—12 kohdassa tarkoitettujen médrien
yhteismaarét.

Tyo6nantajan on laadittava palkkalistoista ja muista kalenterikuukauden aikana tapahtu-
neista palkkasuorituksista yhdistelma, josta kdy ilmi oma-aloitteisten verojen verotusme-
nettelystd annetun lain 16 §:ssi tarkoitettuun veroilmoitukseen merkityt tiedot.

Tyonantajan on merkittdvé tydnantajan sairausvakuutusmaksu 3 momentissa tarkoitet-
tuun yhdistelmédén siten kuin palkkasuorituksen merkitsemisestéd sdddetdan.

8§
Ldhdeveron perimiseen velvollisen palkkakirjanpito

Kirjanpitovelvollisen 1dhdeveron perimiseen velvollisen on pidettdva rajoitetusti vero-
velvollisen tulon verottamisesta annetun lain (627/1978) mukaisista suorituksista palkka-
kirjanpitoa.

Suorituksen maksajan tulee pitdé jokaisesta palkan tai muun ldhdeveron alaisen suori-
tuksen saajasta kalenterivuosittain yhtendista luetteloa, josta kiyvit selville seuraavat tie-
dot:
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1) suorituksen saajan tdydellinen nimi, ammatti tai toimi, syntyméaika ja mahdollinen
virallinen tunnistetieto kotivaltiossa seké osoite kotivaltiossa ja Suomessa;

2) ldhdeveroprosentti suorituslajeittain;

3) aika, jolta palkka tai muu suoritus on maksettu;

4) rahana maksetun palkan tai muun suorituksen mééri;

5) luontoisedun raha-arvo;

6) palkasta rajoitetusti verovelvollisen tulon verottamisesta annetun lain 6 §:n tai kan-
sainvélisen sopimuksen mééridyksen perusteella ldhdeveroa perittdessé tehdyt vihennyk-
set;

7) maééri, josta ldhdevero on peritty;

8) lahdeveron miéra;

9) tyontekijalta perityn tyoeldkemaksun, tyottdmyysvakuutusmaksun sekd sairausva-
kuutuksen sairaanhoito- ja padivarahamaksun méaara; seka

10) péivédrahat ja tositteiden perusteella suoritettujen korvausten méaéarat.

Edelld 2 momentin 3—10 kohdassa tarkoitetut tiedot merkitddn maksusuorituksittain.
Kalenterivuoden padtyttyd on luetteloon merkittdvd 2 momentin 4—10 kohdassa tarkoi-
tettujen suoritusten tai madrien vuosittaiset yhteismaarit jokaisesta suorituksesta ja maa-
rastd erikseen. Tiedot on merkittdva luetteloon silloinkin, kun 1dhdeveroa ei ole peritty.

9§
Palkkakirjanpitoon kirjaaminen

Kirjanpitovelvollisen tydnantajan tulee kirjanpitoonsa kirjata ennakonpidétykset enna-
konpidétysten tilid kayttéen.

Palkka ja muut kirjaukset on merkittéva palkkakirjanpitoon siten, etté kirjausten yhteys
palkkalistasta palkkakorttiin sekd Verohallinnolle maksettavaan méirédan ja annettaviin il-
moituksiin on vaikeuksitta todettavissa.

10§
Koneellisten tietovilineiden hyviksikdytto

Mita kirjanpitolaissa sdddetddn tai sen nojalla méératdin koneellisten tietovilineiden
hyviksikaytosté, koskee myds palkkakirjanpitoa. Verohallinnon kehotuksesta palkkakir-
janpito on saatettava vélittdmaésti tyonantajan kustannuksella selvikieliseen kirjalliseen
muotoon. Palkkakirjanpidon verotarkastus voidaan suorittaa myds elektronisia vélineita
kayttien.

11§
Palkkakirjanpitoa koskevien sddnndsten soveltaminen

Mité téssd luvussa sdddetddn tyOnantajasta ja palkansaajasta, koskee myds muuta suo-
rituksen maksajaa ja saajaa.

Mité téssd luvussa sdddetddn palkka- tai muun suorituksen merkitsemisesti palkkakir-
janpitoon, koskee myds tyOnantajan sairausvakuutusmaksua.
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3 luku
Verotarkastus

12 §
Verotarkastusmenettely

Verotarkastuksen kuluessa verovelvolliselle on, mikéli mahdollista, kerrottava tarkas-
tuksen tavoitteista, tarkastuksen kulusta ja jatkotoimenpiteista seka selvitettava tarkastuk-
sessa esiin tulleet seikat. Lisdksi verovelvolliselle annetaan tarvittaessa verotusta koske-
vaa opastusta ja neuvontaa.

Verotarkastuskertomus on laadittava viivytyksettd. Tarkastuskertomuksesta tulee kay-
da ilmi ainakin tarkastuksen kulku, tarkastettu aineisto, verotukseen vaikuttavat seikat,
tarkastuksella annettu ohjaus, verovelvollisen esittdma selvitys, sovellettavat sddnnokset
sekd tarkastajan tekemaét johtopdatokset ja niiden perustelut.

Verotarkastuskertomuksen valmistuttua verovelvolliselle on varattava kohtuullisessa
médrdajassa tilaisuus tulla kuulluksi. Verovelvollista kuultaessa on kerrottava, mistd
asioista verovelvollisen olisi erityisesti esitettdva selvitysta.

Verotarkastus voidaan toimeenpanna jo tilikauden aikana.

13§
Verotarkastuksessa esitettivd aineisto ja omaisuus

Verotarkastuksessa on esitettdva tarkastettavaksi kaikki elinkeino- tai muuhun tulon-
hankkimistoimintaan liittyva aineisto ja omaisuus.

Verotarkastuksessa esitettdvdi aineistoa ovat tasekirja, tase-erittely ja muut kirjanpito-
kirjat, tilipuitteet kéyttdaikaa koskevin merkinnéin, kirjaussuunnitelma, koneellisen kir-
janpidon menetelmékuvaus, tositteet, kirjeenvaihto, muistiinpanot sekd muu kirjanpitoai-
neisto ja laskentatoimeen kuuluva aineisto, sopimus- ja velkakirjat sekd poytékirjat. Ai-
neiston esittdmisvelvollisuus koskee kirjallisia ja kuvallisia esityksia (asiakirja) seki sel-
laisia tietovilineitd, joiden sisdltd on luettavissa, katseltavissa, kuunneltavissa tai muuten
ymmérrettdvissi vain teknisin apuvélinein (tekninen tallenne). Omaisuudella tarkoitetaan
toimintaan kuuluvia varastoja ja muuta omaisuutta.

Esittdmisvelvollisen on esitettdva tarkastettavaksi myds kaikki muu aineisto ja omai-
suus, joka saattaa olla tarpeen hénen verotuksessaan tai hinen verotustaan koskevaa muu-
toksenhakua késiteltdessa.

14§
Verotarkastuksen suorittamispaikka

Verotarkastus toimitetaan verovelvollisen toimitiloissa, tilitoimistossa, muualla asia-
miehen tai edustajan tiloissa tai Verohallinnossa. Jos verotarkastus toimitetaan muualla
kuin Verohallinnossa, verovelvollisen on asetettava verotarkastuksen suorittavan virka-
miehen kéyttoon tarkoituksenmukaiset tilat seké tarpeelliset vilineet ja avustavat henkil6t.
Asiakirjat ja tekniset tallenteet on esitettiva tarkastettavaksi tai toimitettava sinne, missi
verotarkastus suoritetaan. Teknisisté tallenteista on viranomaisen kehotuksesta valmistet-
tava jiljennokset verotarkastusta suorittavan henkilon kayttoon, jos se on tarkastuksen
suorittamista varten tarpeen.

Edelld 1 momentissa vilineella tarkoitetaan teknistd vilinettd, jolla tekniset tallenteet
voidaan saattaa luettavaan, katseltavaan, kuunneltavaan tai muuten ymmarrettdvain muo-
toon.
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4 luku
Erindiset siannokset

15§
Asiakirjan allekirjoittamatta jéttiminen

Verotusta koskevaan padtokseen tai muuhun asiakirjaan, joka annetaan automaattista
tietojenkasittelyd tai muutoin ainakin osittain painomenetelmad kayttden, voidaan allekir-
joitus jéttdd merkitsematta.

16§
Voimaantulo

Tadma asetus tulee voimaan 1 péivénd tammikuuta 2017.

Helsingissd 21 péivénd joulukuuta 2016

Valtiovarainministeri Petteri Orpo

Ylitarkastaja Henna Ritari

JULKAISIJA: OIKEUSMINISTERIO ISSN 1455-8904



