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Ulkoministerion asetus
ulkoasiainministerion tyojirjestyksen muuttamisesta

Ulkoministerion pdétdksen mukaisesti

kumotaan ulkoasiainministerion tyojéarjestyksen (550/2008) 69 a § ja 71 §, sellaisena
kuin niistd ovat 69 a § asetuksessa 824/2016 ja 71 § asetuksessa 81/2009,

muutetaan asetuksen nimikkeen ja pykilien 1, 9, 45, 57, 66, 93 a, 95 ja 99 suomenkie-
linen sanamuoto, sellaisina kuin niistd ovat 9 § asetuksessa 81/2009 ja 93 a § asetuksessa
1280/2013, 2, 8, 10, 11, 12, 15, 18, 27, 29, 41, 42, 48, 51, 67, 68, 69, 70, 73, 74, 81, 82,
83, 93, 94, 97 ja 98 §, sellaisina kuin niistd ovat 10 § osaksi asetuksissa 81/2009 ja
436/2016, 11 § osaksi asetuksessa 436/2016, 15 ja 42 asetuksessa 1280/2013, 18, 27, 29,
69, 70 ja 83 § asctuksessa 436/2016, 48 § osaksi asetuksissa 81/2009 ja 1280/2013, 67 §
asetuksessa 81/2009, 68 § asetuksessa 805/2012, 73 ja 74 § asetuksessa 1321/2015, 94 §
osaksi asetuksissa 81/2009, 597/2010, 805/2012 ja 436/2016, 97 § osaksi asetuksissa
81/2009, 597/2010 ja 805/2012 ja 98 § asetuksessa 597/2010, sekd

lisdtddn asetukseen uusi 83 a §, seuraavasti:

Ulkoministerion asetus
ulkoministerion tyojirjestyksesti

1§
Soveltamisala

Valtioneuvostosta annetun lain (175/2003) 7 §:n mukaisesti ministerid jakautuu osas-
toihin ja tarpeen mukaan muihin toimintayksikkoihin ministerion tehtdvien tarkoituksen-
mukaiseksi hoitamiseksi.

Ministerion jarjestysmuodosta ja toiminnan yleisesti jarjestimisesti sdddetdén ulkomi-
nisteriostd annetussa valtioneuvoston asetuksessa (1171/2005). Tarkempia sdénnoksid
asiasta annetaan tdssé tyojarjestyksessa.

Toimintayksikolld tarkoitetaan téssé tyojérjestyksessd ministerion organisaatioon kuu-
luvia osastoja ja yksikkojé seka tyojarjestyksessd méairiteltyja palvelukokonaisuuksia.

28
Toimintayksikkojen tyojdrjestykset, sisdinen tyonjako ja esimiestehtdvcdit

Osastolla, oikeuspalvelulla, konsulipalveluilla ja hallintopalveluilla on tydjarjestys,
jossa madratdan toimintayksikon tehtdvistd ja tyOnjaosta sekd annetaan tarvittaessa tar-
kempia méiérayksid toiminnasta. Liséksi osastoihin ja edelld mainittuihin palvelukokonai-
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suuksiin kuulumattomalla toimintayksikolld voi olla tydjérjestys. Tyojérjestyksessd voi-
daan méératd henkilostoméadriltadn suurten toimintayksikdiden jakautumisesta ryhmiin.

Osastopéillikkd tai osastojaon ulkopuolisen toimintayksikon paillikko vahvistaa tyo-
jérjestyksen seka tarvittaessa madrad henkildston sijoittumisesta ryhmiin ja tekee esityksia
ryhmén esimiehen tehtivain madrddmisestd. Ryhmén esimiehen tehtédvadn maaritain teh-
tavadnmadradmispaatoksella.

8§

Ministerion tulosjohtaminen ja edustustojen tulosohjaus

Ministeridn toiminta on tulosjohdettua. Ministerion ja edustustojen vélilld noudatetaan
tulosohjausta.

Ministeri johtaa ministerion toimintaa apunaan ministerion johtoryhmét. Kansliap&él-
likkdné toimiva valtiosihteeri vastaa ministerion tulosjohtamisesta, ohjaa osastopédllikoi-
td ja suoraan alaisuudessaan olevien yksikodiden pééllikditd seké asettaa niille tulostavoit-
teet. Oikeuspalvelusta, konsulipalveluista, protokollapalveluista, hallintopalveluista ja ta-
lousyksikosti vastaava alivaltiosihteeri toimii valtiosihteerin kansliapédallikkoné alaisuu-
dessa ohjaten mainittujen toimintayksikkojen pdéllikoitéd ja asettaa ndille toimintayksi-
kéille tulostavoitteet. Toimintayksikkdjen padllikot ohjaavat alaisuuteensa kuuluvien yk-
sikkojen pallikoité ja asettavat niille tulostavoitteet.

Ministeridn toimintayksikdt vastaavat niille asetettujen tulostavoitteiden saavuttami-
sesta sekd tavoitteiden saavuttamista vaarantavien seikkojen tunnistamisesta ja hallinnasta
omalla tehtdvéalueellaan.

Osastot ja muut toimintayksikdt vastaavat ministerion strategioiden toteuttamisesta
sekd toiminnan tuloksellisuudesta ja siséisestd valvonnasta. Toiminnan tuloksellisuutta ja
tulosvastuuta painotetaan ministerion johtamisessa ja edustustojen ohjauksessa.

Kansliapééllikkond toimiva valtiosihteeri johtaa edustustojen tulosohjausta. Osastot ja
muut toimintayksikot huolehtivat edustustojen tulosohjauksesta kukin toimialallaan. Ta-
lousyksikkd huolehtii tulosohjauksen jérjestimisesta.

938
Ministerion johtoryhmd

Ministerion johtoryhmén tehtdvédni on késitelld valmistavasti hallinnonalan toimintaa
ja taloutta koskevat strategisesti tirkedt asiat sekd muut asiat, jotka puheenjohtaja tai va-
rapuheenjohtaja ottaa ministerion johtoryhmin kasiteltdvéiksi. Ministerion johtoryhméin
kuuluvat ulkoministeri ja muut hallinnonalan ministerit, valtiosihteeri kansliapaéllikkdna
ja alivaltiosihteerit.

Ministerion johtoryhmén virkamieskokoonpanoon kuuluvat ryhmén virkamiesjdsenet.
Talla kokoonpanolla ministerion johtoryhmé késittelee ja yhteensovittaa kansliapaallik-
koni toimivan valtiosihteerin ja alivaltiosihteerien tehtiviin kuuluvia asioita.

Ministerion johtoryhméin puheenjohtajana toimii ulkoministeri, varapuheenjohtajina
muut hallinnonalan ministerit ja sihteerinid kansliapaillikkénd toimivan valtiosihteerin
madrddma virkamies. Virkamieskokoonpanon puheenjohtajana on kansliapééllikkona toi-
miva valtiosihteeri ja varapuheenjohtajana osastojaon ulkopuolisista palvelukokonaisuuk-
sista vastaava alivaltiosihteeri. Ryhmé kokoontuu ministerin tai kansliapaallikkona toimi-
van valtiosihteerin kutsusta tai muulla ryhmén paittimalla tavalla.
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10 §
Ministerion laajennettu johtoryhmd

Ministerion laajennettu johtoryhmaé osallistuu hallinnonalan toimintaa koskevien laaja-
kantoisten ja periaatteellisesti térkeiden asioiden késittelyyn seké késittelee valmistavasti
muut asiat, jotka johtoryhmén puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja ottaa johtoryhmén ké-
siteltdvaksi. Johtoryhmén tehtdvind on liséksi edistdd ministerion sisdistd tiedonkulkua.

Johtoryhmaééan kuuluvat valtiosihteeri kansliapaéllikkona, alivaltiosihteerit, osastopéél-
lik6t, hallintojohtaja, viestintéjohtaja, oikeuspaillikko, konsulipaéllikko, protokollapail-
likkd, pohjoismaisen yhteistyon sihteeriston paéllikko, ulkoasiainhallinnon tarkastaja,
suunnittelu- ja tutkimuspdillikkd, talousjohtaja, tietohallintojohtaja, henkildstdjohtaja,
kiinteisto- ja hankintapalvelujen toimialajohtaja, turvallisuusjohtaja, kehitysevaluoinnin
yksikon paillikko ja kansallisen turvallisuusviranomaisen péallikko sekd henkilostdjarjes-
tojen nimedmaét edustajat.

Johtoryhmén puheenjohtajana toimii valtiosihteeri kansliapééllikkoné. Varapuheenjoh-
tajana toimivat alivaltiosihteerit kansliapaéllikkona toimivan valtiosihteerin maéradmassa
jérjestyksessd sekd sihteerind kansliapédallikkoné toimivan valtiosihteerin méaraama vir-
kamies. Johtoryhmé kokoontuu kansliapdillikkond toimivan valtiosihteerin kutsusta tai
muulla johtoryhmén péattdmalla tavalla.

11§
Avainryhmd

Avainryhma késittelee valmistavasti seuraavien virkojen ja tehtivien tayttdmistd kos-
kevat asiat:

1) valtiosihteerin kansliapaillikkona ja alivaltiosihteerin tehtaviét;

2) hallintojohtajan ja viestintijohtajan virat;

3) osastopdillikon, oikeuspééllikon, konsulipddllikon, protokollapééllikon, apulais-
osastopaillikon ja apulaisprotokollapaéllikon tehtévit;

4) ulkoasiainhallinnon tarkastajan; seké

5) edustuston padllikon ja kiertdvén suurldhettilédén tehtivat lukuun ottamatta 1dhetetyn
konsulaatin ja varakonsulaatin péallikon tehtavaa.

Liséksi avainryhma voi ottaa kasiteltdvikseen muita henkilostopoliittisesti merkittavia
virkanimityksii ja tehtdvadn méadrddmistd koskevia asioita.

Avainryhméén kuuluvat valtiosihteeri kansliapééllikkoné ja alivaltiosihteerit. Hallinto-
johtajalla ja henkilostdjohtajalla on oikeus olla 14snd avainryhmén kokouksissa.

Avainryhmén puheenjohtajana toimii valtiosihteeri kansliapééllikkoné, varapuheenjoh-
tajana hallintopalveluista vastaava alivaltiosihteeri ja sihteeriné kansliapééllikkona toimi-
van valtiosihteerin madrddma virkamies. Avainryhmé kutsutaan koolle puheenjohtajan
madrddmalld tavalla.

12§
Toimintayksikkdjen johtoryhmidit

Osastopééllikdn apuna osaston johtamisessa on johtoryhmad, joka késittelee valmista-
vasti merkittdvimmaét osaston toimintaan liittyvit asiat ja muut osastopaillikon maaraamét
asiat. Vastaava johtoryhmaé on oikeuspalvelulla, konsulipalveluilla ja hallintopalveluilla.
Liséksi muullakin kuin edelld mainituilla toimintayksikoilla voi olla johtoryhma.

Johtoryhmén puheenjohtajana on osaston, palvelukokonaisuuden tai yksikon paallikko,
joka myds mairad varapuheenjohtajan, muut jdsenet ja sihteerin sekd mahdolliset muut
johtoryhmén kokoukseen kutsuttavat virkamiehet. Johtoryhmai kutsutaan koolle puheen-
johtajan madrddmalla tavalla.



530/2018

15§
Valmiustoimikunta

Ministeridssé on valmiustoimikunta, joka késittelee kriisitilanteisiin ja poikkeusoloihin
varautumista koskevia hallinnonalan suunnitelmia ja toimenpiteita.

Valmiustoimikunnan puheenjohtajana ja ulkoasiainhallinnon valmiuspaillikkoéna toi-
mii konsulipaéllikko tai maéritty sijaisensa. Valmiussihteerini toimii turvallisuusjohtaja
tai médratty sijaisensa.

Valmiustoimikunnan tarkemmista tehtévistd, kokoonpanosta ja valmiuspaéllikon sijai-
sena toimivasta varapuheenjohtajasta méarétdan valmiustoimikunnan asettamispéatokses-
sd.

18 §
Ministerion organisaatio

Ulkoministeriostd annetun valtioneuvoston asetuksen (1171/2005) mukaisesti ministe-
riéssd on poliittinen osasto, taloudellisten ulkosuhteiden osasto, kehityspoliittinen osasto,
Eurooppa-osasto, itdosasto, Amerikan ja Aasian osasto, Afrikan ja Lahi-idén osasto sekéd
viestintdosasto. Ministeridssd on osastojaon ulkopuolisina toimintoina oikeuspalvelu,
konsulipalvelut, protokollapalvelut, hallintopalvelut, talousyksikko, sisdisen tarkastuksen
yksikkd, suunnittelu- ja tutkimusyksikko seké kehitysevaluoinnin yksikko.

Lisdksi ministeridssd on kansallinen turvallisuusviranomainen.

27§
Hallintopalvelujen organisaatio

Hallintopalveluihin kuuluvat seuraavat yksikot:

1) henkilostoyksikkd;

2) henkiloston kehittdmis- ja ty6hyvinvointiyksikko;

3) tiedon- ja palvelunhallintayksikkd;

4) viestityskeskus;

5) kiinteisto- ja hankintapalveluyksikkd; seka

6) turvallisuusyksikko.

Henkilostojohtajan alaiset yksikot ovat henkilostoyksikko ja henkiloston kehittdmis- ja
tyohyvinvointiyksikkd. Tietohallintojohtajan alaiset yksikot ovat tiedon- ja palvelunhal-
lintayksikko ja viestityskeskus.

29 §
Konsulipalvelujen organisaatio

Konsulipalveluihin kuuluvat seuraavat yksikot:
1) konsuliasioiden yksikko;

2) maahantuloasioiden yksikko;

3) maahantulolupa-asioiden palvelukeskus; sekd
4) passiasioiden yksikko.

418§
Oikeuspalvelun tehtdvit

Oikeuspalvelun tehtéviin kuuluvat seuraavat asiat:
1) kansainvélinen oikeus;
2) terrorisminvastainen kansainvilinen yhteisty0 ja terrorismikoordinaatio;

4
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3) ihmisoikeussopimus- ja tuomioistuinasiat sekd muut ihmisoikeuksia koskevat oi-
keudelliset asiat;

4) Euroopan unionia koskevat oikeudelliset asiat, jollei asia kuulu muulle toimintayk-
sikolle;

5) Suomen edustaminen Euroopan unionin tuomioistuimessa ja Suomea Euroopan uni-
onin jasenend koskevissa rikkomusmenettelyiss;

6) kansainvéliset sopimusasiat, jollei asia kuulu muulle toimintayksikélle;

7) saddosvalmistelu, jollei asia kuulu muulle toimintayksikdlle; sekd

8) Suomen valtion edustaminen kansainvilisissé lainkéyttd- ja tutkintaelimissa.

428
Konsulipalvelujen tehtdvdt

Konsulipalvelujen tehtdviin kuuluvat seuraavat asiat:

1) konsuliasiat, passi- ja viisumiasiat seké laillistamiset;

2) muut viranomaistehtévit ja virka-apu;

3) maahanmuuttoviraston ja tydovoimaviranomaisten lupa-asioiden koordinointi edus-
tustoissa; ja

4) ulkomailla toimitettavat vaalit.

45§
Suunnittelu- ja tutkimusyksikon tehtdvdt

Suunnittelu- ja tutkimusyksikko on toiminnallisesti suoraan ulkoministerin alaisuudes-
sa ja hallinnollisesti valtiosihteerin kansliapaillikkond alaisuudessa. Yksikon tehtdviin
kuuluvat seuraavat asiat:

1) ministerion toimialaan liittyva suunnittelu, analyysi ja tutkimus;

2) osallistuminen keskeisten ulkopoliittisten linjausten valmisteluun yhteistyossi vas-
tuuosastojen kanssa; ja

3) ministerion tutkimustoiminnan, mukaan lukien sektoritutkimuksen, ohjaus ja koor-
dinaatio.

48 §
Alivaltiosihteeri

Ministeridssd on nelja alivaltiosihteerid, joiden tehtdvét jakautuvat seuraaviin kokonai-
suuksiin:

1) ulko- ja turvallisuuspolitiikka, Eurooppa, Vendja ja Keski-Aasia

2) kauppapoliittiset asiat ja talousyhteisty0, Amerikka, Aasia ja Oseania;

3) kehitysyhteistyo ja kehityspolitiikka, kehitysevaluoinnin yksikkd, Afrikka ja Lahi-
itd; sekd

4) oikeuspalvelu, konsulipalvelut, protokollapalvelut, hallintopalvelut ja talousyksik-
ko.

Alivaltiosihteeri:

1) késittelee ministerin ja kansliapdéllikkona toimivan valtiosihteerin apuna kanslia-
paallikkond toimivalle valtiosihteerille kuuluvia tehtévig;

2) edistdd ja sovittaa yhteen ulkoministerion ja muiden viranomaisten toimintaa kan-
sainvilisten asioiden hoitamisessa;

3) sovittaa yhteen tehtdvikokonaisuuteensa kuuluvien asioiden kisittelyd ministerios-
sd; ja

4) seuraa erityisesti tehtdvikokonaisuutensa kannalta keskeisten osastojen toimintaa.
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518§
Osastojaon ulkopuolisten palvelukokonaisuuksien johto

Hallintopalveluja johtaa hallintojohtaja, oikeuspalvelua johtaa oikeuspédllikkd, konsu-
lipalveluja johtaa konsulipéillikkd ja protokollapalveluja johtaa protokollapadllikkd.
Naissé johtotehtdvissé toimivilla on soveltuvin osin samat tehtédvét ja ratkaisuvalta kuin
osastopédllikolla.

57§
Esittelymenettely

Valtioneuvostosta annetun lain 25 §:n mukaisesti ministeriossa asiat ratkaistaan esitte-
lystd, jollei valtioneuvoston asetuksella erityisestd syysta toisin sdédetd. Ratkaisusta ilman
esittelyd sdddetddn valtioneuvoston ohjesdédnnon (262/2003) 38 §:ssd ja ulkoministeridsta
annetun valtioneuvoston asetuksen 7 §:ssé.

66 §
Hallintojohtajan ratkaisuvalta

Hallintojohtaja ratkaisee 63 §:ssd maardtyn liséksi seuraavat asiat:

1) hallinnonalan virkamiesten virkatoimista tehtyja kanteluja koskevat asiat ja niistd
aiheutuvat toimenpiteet;

2) ratkaisu valitukseen, jolla edustuston antamaan paatokseen haetaan muutosta minis-
teriolta;

3) edustuston sisdiseen hallintoon kuuluvien asioiden siirtdminen ulkoministerion tai
toisen edustuston ratkaistavaksi;

4) korvausten ja madrdrahojen kayttoon liittyvien vadrinkaytdsten saattaminen hallin-
nonalan ulkopuolisen tutkintaviranomaisen tutkittavaksi; ja

5) ministerion sisdistd hallintoa ja jarjestystd koskevat asiat, jos asia ei kuulu muulle
virkamiehelle.

67§

Henkilostojohtajan ratkaisuvalta

Henkilostojohtaja ratkaisee 64 §:ssd sdddetyn liséksi seuraavat asiat:

1) ulkoasiainhallinnon muun kuin 61 §:n 1 momentin 4 kohdassa tarkoitetun viran pe-
rustaminen, lakkauttaminen ja viran nimen muuttaminen;

2) osastosihteerien ja heitd virka-asemaltaan alempien yleisvirkamiesten ja virka-ase-
maltaan heihin rinnastettavien erityisvirkamiesten virkaan nimittdminen, ulkomaanedus-
tuksen tehtdvddn madrddminen, irtisanominen ja virkasuhteen purkaminen;

3) mairidaikaiseen virkasuhteeseen tai méérdajaksi virkaan nimitettdvén virkamiehen
nimittdminen lukuun ottamatta avustajan virkoja;

4) Yleisuran virkamiesten, ei kuitenkaan ulkoasiainneuvosten, mddrddminen muuhun
kuin toimintayksikon paillikon tehtdvaan ministeridssd ja midrdaminen vaativuusluokan
11 B tai sitd vastaavaan tai vihemmaén vaativaan tehtdvadn ulkomaanedustuksessa;

5) Palvelussuhteen ehtoja ja ministerion neuvottelemaa tarkentavaa virkaehtosopimus-
ta koskevat asiat;

6) virkapaikan méadradaminen erillisend paatoksend; seka

7) virkaan nimittdmisté ja tehtivadn madrddmistd lukuun ottamatta muut ulkoasiain-
hallinnon palveluksessa olevia henkil6itd koskevat henkilostohallintoon kuuluvat asiat,
jollei toisin sdddeta.
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68 §
Henkilostoyksikon pddllikon ratkaisuvalta

Henkilostopadllikko ratkaisee 64 §:ssd sdddetyn lisdksi seuraavat asiat:

1) ratkaisu oikaisuvaatimukseen, jolla haetaan muutosta ministerion tai edustuston
paitokseen palvelussuhteesta johtuvaa taloudellista etuutta tai kustannusten korvausta
koskevassa asiassa;

2) muun kuin ulkoasiainhallinnon palveluksessa olevan henkilon oikeus toimia edus-
tustossa ja ndiden henkil6iden ilmoittaminen edustuston henkilokuntaan kuuluvaksi;

3) diplomaattipassin mydntidmisté, peruuttamista ja poisottamista koskevat asiat;

4) lakiin tai virkachtosopimukseen perustuvan sekd harkinnanvaraisen virkavapauden
myOntdminen virkamiehille sekd sitd vastaavan vapautuksen mydntdminen muulle tyon-
tekijélle, lukuun ottamatta kansliapééllikkdné toimivaa valtiosihteerid ja alivaltiosihtee-
reité;

5) sivutoimilupaa ja -ilmoitusta koskevat asiat;

6) virkamiehen méarddminen ministerion esittelijaksi;

7) virka-arvon myontdminen ulkomaanedustuksessa toimivalle virkamiehelle ja muul-
le tyontekijélle siksi ajaksi, jonka hin toimii mééritysséd edustustossa;

8) tyontekijoiden ja harjoittelijoiden palvelussuhdetta koskevat asiat, virkamiehen ta-
holta tapahtuvaa irtisanoutumista ja muuta virkasuhteen péattimistd koskevat asiat, sekd
tyotodistusten ja muiden palvelussuhdetta koskevien todistusten antaminen;

9) vuorotteluvapaasopimuksen tekeminen; seka

10) palvelussuhteesta johtuvaa etuutta ja korvausta sekd niiden takaisinperintié koske-
vat asiat.

69 §
Henkilostoyksikon virkamiesten ratkaisuvalta

Henkilostoyksikon virkamiehet ratkaisevat henkildstopaillikon ohella ulkomaanedus-
tuksen korvauksista annetussa laissa (596/2006) tarkoitettuja asioita, jotka ovat raha-ar-
voltaan enintdén 30 000 euroa sisdisen tyonjakonsa puitteissa.

70 §
Henkiloston kehittdamis- ja tyohyvinvointiyksikon pddllikon ratkaisuvalta

Henkiloston kehittaimispadllikko ratkaisee 64 §:ssé sdddetyn lisdksi asiat, jotka koske-
vat koulutusméirirahojen kéytto4, jollei joiltakin osin toisin sdddeta.

73§
Kiinteisto- ja hankintapalvelujen toimialajohtajan ratkaisuvalta

Kiinteistd- ja hankintapalvelujen toimialajohtaja ratkaisee 64 §:ssd maarityn lisdksi
seuraavat asiat:

1) kiinteist6jen, toimitilojen ja edustuston paillikkdjen virka-asuntojen sekd muiden ti-
lojen ostaminen, vuokraus, alivuokraus, hallinta, kdytto ja luovuttaminen, jollei asia kuulu
muulle toimintayksikolle tai edustustolle;

2) rakennus- ja sisustamishankkeiden kustannusarvioita, suunnittelijoita ja toteuttajia
koskevat asiat;

3) kiinteistojen ja tilojen uudisrakennus-, peruskorjaus- ja kunnossapitotdiden suunnit-
telua, suunnitelmien hyviaksymisté ja toteuttamista, sisustamista seké néihin liittyvid osto-
palveluja koskevat asiat;
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4) kiinteistojen, toimitilojen, virka-asuntojen ja muiden tilojen hoitoa ja ylldpitoa kos-
kevat asiat;

5) kaluston hankinta, kéytto ja luovuttaminen;

6) moottoriajoneuvojen sekd muiden koneiden, laitteiden ja materiaalien hankintojen
ohjausta koskevat asiat, jos asia ei kuulu muulle toimintayksikélle;

7) julkaisu- ja painatuspalveluiden sekd muiden palveluiden hankintojen ohjausta kos-
kevat asiat, jos asia ei kuulu muulle toimialayksikoélle; ja

8) hankintakategoriasuunnitelmat, lukuun ottamatta kehitysyhteistyohankintojen kate-
goriaa.

74 §
Kiinteisto- ja hankintapalveluyksikon virkamiesten ratkaisuvalta

Kiinteisto- ja hankintapalveluyksikén virkamiehet ratkaisevat kiinteistd- ja hankinta-
palvelu -toimialajohtajan ohella 73 §:n 1 momentin 3—4 kohdassa tarkoitettuja asioita si-
sdisen tyonjakonsa seké kayttoonsé osoitettujen méérarahojen puitteissa. Yksikon ryhmi-
paéllikot ratkaisevat vahvistetun tyonjaon ja kdyttoonsé osoitettujen méérarahojen puit-
teissa materiaali- ja palveluhankintoja, jotka ovat raha-arvoltaan alle 100 000 euroa.

Yksikon muut virkamiehet ratkaisevat vahvistetun tyonjaon ja kadyttoonsa osoitettujen
maédrdrahojen puitteissa materiaali- ja palveluhankintoja, jotka ovat raha-arvoltaan alle
25 000 euroa.

81§
Konsulipddllikon ratkaisuvalta

Konsulipééllikko ratkaisee 63 §:ssd méadrdtyn liséksi asiat, jotka koskevat edustuston
valtuuttamista ottamaan vastaan meriselitys.

82§
Konsuliasioiden yksikon pddllikon ratkaisuvalta

Konsuliasioiden yksikon paillikko ratkaisee 64 §:ssd méératyn lisdksi seuraavat asiat:

1) ulkomailla asuville Suomen kansalaisille myonnettavid pysyvéisavustuksia koske-
vat asiat;

2) taloudellisen avun takaisinperintdd koskevat asiat;

3) konsulikomennuskuntien ylityoméaaraykset ja varallaolokorvaukset; ja

4) virkamatkaméaardayksen antaminen konsulikomennuskunnalle.

83§
Maahantuloasioiden yksikon pddllikon ratkaisuvalta

Maahantuloasioiden yksikon padllikko ratkaisee 64 §:ssd madrdtyn lisdksi viisuminan-
to-oikeuksien myontdmisen nimetylle Suomen kansalaiselle.

83a§

Passiasioiden yksikon pddllikon ratkaisuvalta

Passiasioiden yksikon padllikko ratkaisee 64 §:ssd médrityn lisdksi seuraavat asiat:

1) konsulipalvelulain (498/1999) 33 §:ssd tarkoitettujen valtuuksien myontdminen
edustustossa palvelevalle nimetylle Suomen kansalaiselle ja kunniakonsulille;

2) virkapassin myontdmistd, peruuttamista ja poisottamista koskevat asiat; ja
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3) Passinanto-oikeuksien mydntdminen ministeridssé ja edustustossa palvelevalle ni-
metylle Suomen kansalaiselle ja kunniakonsulaatissa palvelevalle Suomen kansalaiselle.

93 §
Valtionasiamies

Valtionasiamiehend EU:n tuomioistuimessa toimii EU-tuomioistuinasioiden yksikdn
paallikké ja Euroopan ihmisoikeustuomioistuimessa ihmisoikeustuomioistuin- ja -sopi-
musasioiden yksikon pdéllikko. Toiminnasta valtionasiamiehend muissa tapauksissa ja
valtionasiamiesten sijaisista méaritddn tarvittaessa erikseen ministerion paétoksella.

93a§

Kansallinen turvallisuusviranomainen

Ulkoministeriolle kansainviélisistd tietoturvallisuusvelvoitteista  annetun lain
(588/2004) nojalla kuuluvia tehtévid hoitamaan méératty yksikko toimii kansliapaallikko-
nd toimivan valtiosihteerin alaisuudessa.

Kansallinen turvallisuusviranomainen ratkaisee asiat, jotka kuuluvat kansallisen turval-
lisuusviranomaisen ratkaisuvaltaan lainsdddédnnon ja Suomea sitovien kansainvilisten tie-
toturvavelvoitteiden perusteella.

94§
Virkamatkamddirdykset ministeriossd

Virkamatkamédarayksen antaa:

1) ministeri valtiosihteerille ja kansliapédélikkond toimivalle valtiosihteerille;

2) valtiosihteeri kansliapdillikkond alivaltiosihteerille, ulkoasiainhallinnon tarkasta-
jalle seké suunnittelu- ja tutkimuspééllikolle;

3) valtiosihteeri kansliapddllikkona tai timan méadraama alivaltiosihteeri osastopéalli-
kolle;

4) osastopdillikko, hallintojohtaja, oikeuspéillikko, konsulipééllikko ja protokolla-
paallikké apulaisosastopéillikolle, yksikonpaillikdlle sekd muulle suoraan alaisuudes-
saan toimivalle virkamiehelle;

5) ulkoasiainhallinnon tarkastaja alaiselleen virkamiehelle; ja

6) yksikonpaillikko alaiselleen virkamiehelle.

Edustustoon sijaiseksi tai perehdyttdmisté varten virkamatkalle 1dhetettédville virkamie-
helle virkamatkaméaardyksen antaa kuitenkin henkildstdjohtaja.

Kriisinhallintatehtidvissa ja vastaavissa muissa tehtdvissd virkamatkalle ldhetettaville
virkamiehelle, jota ei ole sijoitettu mihinkddn toimintayksikkdon, virkamatkaméaardyksen
antaa sen toimintayksikon paéllikko, jonka médrdrahoista matkan kustannukset suorite-
taan.

Matkamairayksen antamisessa tyosuhteessa olevalle tyontekijille noudatetaan soveltu-
vin osin virkamiehid koskevia sdédnnoksia.

Tapauksissa, joissa ratkaisuvalta ei maardydy 1-4 momentin tai 82 §:n mukaisesti, vir-
kamatkaméaardyksen antaa hallintojohtaja.

95§
Virkamatkamddrdyksen antaminen edustuston virkamiehelle

Ulkoministerion méératessa virkamatkalle virkamiehen, jonka virkapaikka on edustus-
tossa, virkamatkamaérayksen antaa sen toimintayksikon paéllikko, jonka valmistelemaan
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asiaan tai tehtdviin matka liittyy. Jos matka ei liity minkdén toimintayksikon toimintaan,
virkamatkamaérayksen antaa valtiosihteeri kansliapadllikkona.

97 §
Vuosilomien vahvistaminen

Ulkoministeri vahvistaa valtiosihteerin ja kansliapaéllikkond toimivan valtiosihteerin
vuosiloman. Kansliapaéllikkond toimivan valtiosihteeri vahvistaa alivaltiosihteerien, ul-
koasiainhallinnon tarkastajan seké suunnittelu- ja tutkimuspééllikon vuosilomat.

Kansliapééllikkoné toimiva valtiosihteeri tai timan méédrdama alivaltiosihteeri vahvis-
taa osastopdillikon vuosiloman.

Osastopaéllikkd, hallintojohtaja, oikeuspaillikkd, konsulipédllikkd ja protokollapail-
likkd vahvistavat apulaisosastopééllikon, yksikonpadllikon sekd muun suoraan alaisuu-
dessaan toimivan virkamiehen vuosiloman.

Ulkoasiainhallinnon tarkastaja vahvistaa alaisensa henkildston vuosilomat.

Yksikonpaillikko vahvistaa alaisensa henkildston vuosilomat.

98 §
Virkamiesten sijaisuudet

Kansliapaillikkona toimivan valtiosihteerin ja alivaltiosihteerien sijaiset méaaraa minis-
teri.

Osastopéaéllikon, hallintojohtajan, oikeuspéillikon, konsulipdéllikon, protokollapailli-
kon ja suoraan kansliapdillikkona toimivan valtiosihteerin alaisuudessa toimivien erillis-
yksikoiden paillikoiden sijaiset médardd kansliapaéllikkond toimiva valtiosihteeri. Yksi-
koiden paillikdiden sijaiset méédrdd asianomaisen osaston osastopaéllikkd tai palveluko-
konaisuuden paillikko.

Muissa kuin edelld tarkoitetuissa tapauksissa méérda tehtdvien hoidosta virkamiehen
estyneend ollessa asianomaisen toimintayksikon péallikko.

99 §
Ulkoministerion suoritteista perittdvit maksut

Ministerion suoritteen maksuttomuudesta ja hinnoittelusta tapauksissa, joissa maksu ei
madrdydy suoraan ulkoasiainhallinnon suoritteiden maksuista annetun ulkoasiainministe-
rion asetuksen sddnndsten nojalla paattad vastuualueensa osalta kunkin yksikon paallikko.

Tama asetus tulee voimaan 1 pdivani elokuuta 2018.

Helsingissd 29 paivini kesidkuuta 2018

Ulkoministeri Timo Soini

Lakimies Eeva Winter
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