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Utsokningsverkets arbetsordning

Med stod av 1 kap. 13 § i utsdkningsbalken (705/2007), sddan den lyder i lagen 778/2019,
utfardas foljande arbetsordning for Utsokningsverket:

1§
Tillimpningsomrdde

I fraga om Utsdkningsverkets organisation, enheter, uppgifter och ordnande av dessa
giller utover vad som foreskrivs eller bestims annanstans bestimmelserna i denna arbets-
ordning.

Riksfogden kan ge forordnanden om handlaggning och avgoérande av ett visst drende
eller en viss grupp drenden som avviker fran foreskrifterna i denna arbetsordning.

Nirmare bestimmelser om uppgifter for Utsokningsverkets centralforvaltning och or-
ganiseringen av dem samt om fordelningen av centralforvaltningens interna behorighet
anges 1 centralforvaltningens arbetsordning. Arbetsordningen faststills av riksfogden.

Nirmare bestimmelser om verksamhetsenheternas uppgifter och organiseringen av
dem samt om fordelningen av enheternas interna behdrighet anges i enheternas arbetsord-
ningar. Arbetsordningen faststélls av verksamhetsenhetens chef.

28
Centralforvaltningen

Uppgifterna for Utsokningsverkets centralforvaltning och 6vriga riksomfattande for-
valtningsuppgifter handhas av riksfogdens kansli. Riksfogdens kansli har en stabsenhet,
en forvaltningsenhet, en juridisk enhet och en utvecklings- och styrningsenhet.

38
Verksamhetsenheterna

For verkstéllighetsuppgifter har Utsokningsverket foljande verksamhetsenheter:

1) fem regionala enheter for omfattande verkstallighet;

2) en riksomfattande enhet for basverkstéllighet;

3) en riksomfattande enhet for specialverkstillighet.

Verksamhetsenheterna for verkstillighet har dven administrativa uppgifter.

For tjanster som stoder verkstéllighetsuppgifter och for administrativa uppgifter vid
verksamhetsenheter har Utsokningsverket en verksamhetsenhet for gemensamma tjénster.
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4§
Ledning

Riksfogden leder Utsokningsverket och dr chef for riksfogdens kansli. Riksfogden bi-
stas av en bitrddande riksfogde som é&r stillforetrddare for riksfogden.

Niér bade riksfogden och bitrddande riksfogden ar férhindrade verkar den tjédnstgérande
ledande forvaltningsfogde som har de flesta tjanstedren som stéllforetradare.

Verksamhetsenheten for verkstillighet leds av den ledande hiradsfogden. Den ledande
hiradsfogden bistas av den bitrddande chef som forordnats till enheten och som ér stéll-
foretradare for den ledande héradsfogden. Om en bitrddande chef inte har férordnats eller
han eller hon &r forhindrad, &r hdradsfogden vid samma verksamhetsenhet stillforetréddare
for den ledande héradsfogden. Bitrddande chefen och stillforetrddaren for ledande hérads-
fogden forordnas av riksfogden.

Den ledande hiradsfogden, hiaradsfogden och landskapsfogden leder utsokningsoverin-
spektdrer och utsdkningsinspektorer inom sina ansvarsomraden. Den ledande hiradsfog-
den, haradsfogden och landskapsfogden kan meddela funktionella bestaimmelser till tjans-
temén vid verksamhetsenheten for gemensamma tjénster.

Verksamhetsenheten for gemensamma tjanster leds av servicedirektoren. Stillfore-
tridare for servicedirektoren ar den linjechef som forordnats till uppgiften. Stéllforetrad-
aren forordnas av bitrddande riksfogden.

Bestdmmelser om 6vrig ledning anges i centralforvaltningens och verksamhetsenheter-
nas arbetsordningar.

58
Grunderna for ledning och resultatstyrning

Centrala verksamhetsprinciper for ledning inom Utsdkningsverket ar resultatansvar, ut-
veckling av personalens kompetens, flexibel och dndamalsenlig anvidndning av resurser,
god informationsférmedling, ombesdrjande av arbetshilsa och samarbete.

Inom Utsokningsverket tilldmpas resultatorienterad ledning. Riksfogdens kansli och de
enheter som resultatméssigt lyder under denna svarar for att de resultatmal som stéllts upp
for Utsdkningsverket uppnés. Verksamhetsenheterna rapporterar till riksfogden om hur de
resultatmal som stéllts upp for dem uppnas.

63§
Utsokningsverkets ledningsgrupp

Utsokningsverkets strategiska ledning stdds av Utsokningsverkets ledningsgrupp som
bistar &mbetsverkets ledning vid beslutsfattande som géller allménna riktlinjer. Lednings-
gruppen behandlar drenden rérande dmbetsverkets verksamhet, ekonomi och utveckling
av verksamhet vilka &r vittomfattande och principiellt viktiga for Utsokningsverket.

Utsokningsverkets ledningsgrupp bestér av riksfogden, bitrddande riksfogden, ledande
forvaltningsfogdarna, ledande haradsfogdarna, servicedirektoren, ekonomichefen och
kommunikationsexperten. Ordforande for ledningsgruppen ér riksfogden. Pa kallelse av
ordforanden kan dven andra personer delta i ledningsgruppens mote.

I Utsokningsverkets ledningsgrupp behandlas:

1) Utsdkningsverkets strategiska riktlinjer och genomférande och uppfoljning av stra-
tegin;

2) planering och uppfoljning av Utsokningsverkets budget;

3) organisering av Utsokningsverkets verksamhet och arbetsordningar;

4) Utsokningsverkets personalplanering och personalpolitiska riktlinjer;

5) riktlinjer som berdr Utsokningsverkets internationella samarbete;

6) Ovriga drenden som beror hela Utsdkningsverket.
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78§
Ledningsgruppen for verkstillighet

Ledningen av Utsokningsverkets verkstéllighetsuppgifter stods av ledningsgruppen for
verkstéllighet.

Ledningsgruppen for verkstillighet bestar av bitrddande riksfogden, den ledande for-
valtningsfogden for utvecklings- och styrningsenheten, den ledande forvaltningsfogden
for den réttsliga enheten, de ledande hdradsfogdarna, servicedirektéren, kommunikations-
experten och som personalens representanter en medlem som hiaradsfogdarna, uts6knings-
overinspektdrerna, utsdkningsinspektdrerna och byrapersonalen viljer inom sig fran varje
personalgrupp. Ordférande for ledningsgruppen for verkstillighet &r bitrddande riksfog-
den. P4 kallelse av ordféranden kan dven andra personer delta i ledningsgruppens méte.

I ledningsgruppen for verkstéllighet behandlas:

1) gemensamma operativa drenden som beror flera verksamhetsenheter och drenden
relaterade till prioriteringar och resurser inom den operativa verksamheten;

2) utveckling och uppfoljning av verkstillighetsprocesser;

3) arbetsfordelning och samarbete mellan verksamhetsenheter;

4) omfattande och principiellt viktiga informations- och kommunikationstekniska
drenden.

Ledningsgruppens mandatperiod &r tva ar.

8§
Riksfogden

Riksfogden ar ambetsverkschef.

Riksfogden beslutar om de administrativa drenden som ska avgdras av Utsokningsver-
ket, om inte beslutanderétten har getts till ndgon annan tjinsteman genom denna arbets-
ordning eller ndgon annan bestdmmelse.

Till riksfogden hor Utsdkningsverkets strategiska ledning och sékerstéllande av verk-
samhetsforutsittningar. Dessutom svarar riksfogden i forsta hand for:

1) principiellt viktiga eller vittgadende fragor som géller ordnandet av utsokningsverk-
samheten och dess innehall;

2) Utsokningsverkets forvaltning och organisering av den;

3) Utsokningsverkets arliga budget och resultatmal;

4) Utsokningsverkets och centralforvaltningens arbetsordning;

5) laglighetsovervakning inom utsokningsvésendet;

6) utlaitanden om lagberedning och annars principiellt viktiga utlatanden;

7) édrenden inom den réttsliga enheten vid riksfogdens kansli;

8) Utsokningsverkets internationella relationer;

9) Utsokningsverkets kommunikation;

10) Utsokningsverkets samarbete.

938
Bitrddande riksfogden

Till bitradande riksfogden hor uts6kningsverksamhetens operativa ledning och &ver-
vakning. Dessutom svarar bitrddande riksfogden i forsta hand for:

1) utveckling och harmonisering av verkstéllighetsverksamheten och de tjanster som
stoder den;

2) utbildning inom utsdkningsvisendet;

3) dataadministration, informationssdkerhet och dataskydd;
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4) centraliserad inhdmtning av information vid Utsokningsverket i enlighet med 3 kap.
64 § 2 mom. i utsokningsbalken;

5) Utsokningsverkets revisionsverksamhet;

6) arbetarskydd;

7) forebyggande ekonomirddgivning.

10 §
Enheterna for omfattande verkstdillighet

Vid omfattande verkstéllighet finns fem regionala verksamhetsenheter.

Chef for en regional verksamhetsenhet &r den ledande héradsfogden.

Verksamhetsenheterna har som uppgift att behandla géldenérernas utsdkningsérenden
som vid var tid hor till regionens omfattande verkstéllighet.

Utmétningsménnen vid verksambhetsstillet i Marichamn i Vistra Finlands region skoter
ocksa verkstélligheten av utsokningsdrenden inom basverkstéllighet.

Under ledningen av den ledande haradsfogden, hdaradsfogden och landskapsfogden ver-
kar utsdkningsdverinspektorer.

Den ansvariga utmétningsmannen och det verksambhetsstille dér géldendrens utsdkn-
ingsdrenden behandlas bestdms enligt det sétt som avses i 3 kap. 14 § i utsokningsbalken.
Ansvar over gildendrerna delas upp jidmt mellan utsdkningséverinspektdrerna inom verk-
samhetsstillet. Undantag frén jamn uppdelning far goras av sérskilda skal.

11§
Enheten for basverkstillighet

Vid Utsokningsverket finns en riksomfattande verksamhetsenhet for basverkstéllighet.

Chef for verksamhetsenheten dr den ledande héradsfogden.

Basverkstéllighetens verksamhetsenhet har som uppgift att skota den verkstéllighet
som faststéllts i 1 kap. 2 a § 3 mom. i utsokningsbalken.

Under ledningen av den ledande hiradsfogden och hiaradsfogden verkar utsdkningsin-
spektorer.

Ansvar over géldendrerna delas upp jamt mellan utsokningsinspektorerna. Undantag
frén jimn uppdelning far goras av sérskilda skal.

12 §
Enheten for specialverkstillighet

Vid Utsokningsverket finns en riksomfattande verksamhetsenhet for specialverkstéllig-
het.

Chef for verksamhetsenheten dr den ledande haradsfogden.

Enheten for specialverkstéllighet har som uppgift att skota verkstilligheten av sddana
utsokningsdrenden som kraver tid och specialkunskaper och myndighetssamarbete som
anknyter till dessa. Enhetens uppgifter omfattar bland annat verkstillighet i d&renden dir
en gildenér genom olika konstgjorda arrangemang och missbruk stravar efter att undvika
betala sina skulder.

Under ledningen av den ledande hiaradsfogden och hiaradsfogden verkar utsokningso-
verinspektorer.

Overforing av gildendrens utsdkningsirenden till specialverkstilligheten dverenskoms
mellan de berorda ansvariga hiradsfogdarna eller ledande hiaradsfogdarna vid verkstéllig-
hetsenheterna. Om verksamhetsenheterna inte kan komma 6verens om arbetsférdelning-
en, avgors drendet av bitrddande riksfogden.
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Ansvar over gildendrer och uppdrag uppdelas jamnt mellan utsdkningsdverinspekto-
rerna vid specialverkstilligheten med hinsyn till gdldenédrens bostadsort och de specialk-
unskaper och den arbetsméngd som uppdraget kréver.

13§
Verksamhetsenheten for gemensamma tjidnster

Vid Utsokningsverket finns en riksomfattande verksamhetsenhet for gemensamma
tjénster.

Chef for verksamhetsenheten ér servicedirektoren.

Under ledningen av servicedirektoren verkar betalningsrorelsechefen, chefen for regis-
tratorskontoret, kundtjénstchefen och byrachefer. Vid verksamhetsenheten finns &ven an-
nan personal.

14§
Ledande hdiradsfogdens uppgifter

Den ledande hiradsfogden svarar for resultatet och organiseringen av verksamheten vid
den enhet han eller hon leder och utvecklingen av verkstéllighetsmetoder i samarbete med
andra verksamhetsenheter.

Dessutom har den ledande hiaradsfogden som uppgift att:

1) folja den allménna utvecklingen av sin enhets uppgiftsomrade;

2) frdmja harmoniseringen av utsokningsvasendet;

3) rapportera till riksfogdens kansli om faktorer som kan paverka verksamheten inom
uppgiftsomradet eller dess utvecklingsbehov;

4) frimja god informationsférmedling;

5) sorja for kompetensen och arbetshélsan av personalen vid enheten;

6) verka som utméitningsman.

Den ledande hédradsfogden avgor de administrativa drenden som hor till verksamhetsen-
heten, sdvida de inte forordnats att avgdras av nagon annan och faststéller arbetsfordel-
ningen for hiradsfogdarna, landskapsfogden, utsdkningsdverinspektorerna och utsok-
ningsinspektorerna vid sin verksamhetsenhet.

15§
Servicedirektorens uppgifter

Servicedirektdren svarar for resultatet och organiseringen av verksamheten vid den en-
het han eller hon leder och for utvecklingen av arbetsmetoder och processer i samarbete
med verkstillighetsenheter.

Dessutom har servicedirektéren som uppgift att:

1) folja den allménna utvecklingen av sin enhets uppgiftsomrade;

2) framja harmoniseringen av verksamheten;

3) rapportera till riksfogdens kansli om faktorer som kan paverka verksamheten inom
uppgiftsomradet eller dess utvecklingsbehov;

4) frimja god informationsformedling;

5) sorja for kompetensen och arbetshilsan av personalen vid enheten.

Servicedirektdren beslutar om arbetsfordelningen vid enheten och avgdr de administra-
tiva drenden som hor till enheten och har forordnats den, savida de inte férordnats att av-
goras av ndgon annan.
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16 §
Utndmningsbefogenhet

Utover det som foreskrivs i utsdkningsbalken om riksfogdens utndmningsbefogenhet
utndmner riksfogden till ordinarie tjénst och tjéansteforhéllande for viss tid servicedirekto-
ren och personalen vid riksfogdens kansli.

Servicedirektoren utndmner tjdnstemén till ordinarie tjénst och tjansteforhallande for
viss tid vid den egna verksamhetsenheten.

17§
Beslutanderditt vid vissa drenden som gdller tjdnstemdn

Den utnimnande tjanstemannen fattar beslut om varning, uppsidgning, ombildning av
ett tjansteforhallande till tjdnsteforhdllande pa deltid, hdvning av ett tjinsteforhallande,
permittering och avstingning frén tjdnsteutdvning som ges en tjinsteman.

18§
Bisysslotillstand och anmdlan om bisyssla

Den utndmnande tjdnstemannen tar emot anmélningar om bisyssla av tjanstemédnnen
och fattar beslut om bisysslotillstand.

19§
Samarbete och arbetarskydd

Alla anstillda inom Utsokningsverket som har en chefsbefattning ar skyldiga att sorja
for arbetarskyddet och for att personalen har en mojlighet att paverka sitt arbete och sina
arbetsforhallanden pa det sétt som forfattningar och avtal som berdr samarbete och arbe-
tarskydd forutsatter.

20§
Beredskaps- och forberedelseverksamhet

Riksfogden utndmner Utsokningsverkets beredskapschef som ansvarar for skotseln av
de uppgifter som foreskrivs i beredskapslagen (1552/2011).

21§
Tkrafttridande

Denna arbetsordning tréder i kraft den 1 december 2020.

Helsingfors den 3 november 2020

Riksfogde Juhani Toukola

Ledande forvaltningsfogde Elina Arpiainen

UTGIVARE: JUSTITIEMINISTERIET ISSN 1456-9663



