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Kommunikationsministeriets forordning

om dndring av kommunikationsministeriets arbetsordning

Utfédrdad i Helsingfors den 10 april 2012

I enlighet med kommunikationsministeriets beslut

upphdvs i kommunikationsministeriets arbetsordning (791/2011) 16 §,

dndras den svenska sprakdrikten i 2 och 3 § samt 4 §, den svenska sprakdrikten i 5—8 §
samt 9, 11, 12, 14 och 15§, den svenska sprakdrikten i 29 § och i mellanrubriken fére 29 §

samt i 31, 42, 44, 49 och 55 § samt 57 § och

fogas till forordningen en ny 31 a § som foljer:

28
Ministeriets organisation

De avdelningar och andra verksamhetsen-
heter vid ministeriet som avses i 3 § i statsra-
dets forordning om kommunikationsministe-
riet dr allmédnna avdelningen, trafikpolitiska
avdelningen, kommunikationspolitiska avdel-
ningen och ministeriets kommunikation. Vad
som nedan bestdms om en avdelning géller i
tillimpliga delar d&ven ministeriets kommuni-
kation.

Controllerfunktionen &r oberoende av av-
delningarna och direkt understilld kansliche-
fen.

38
Ledande tjdnstemdn

Bestimmelser om kanslichefens uppgifter
finns i reglementet for statsradet (262/2003).

Chef for en avdelning &r en avdelnings-
chef. Chef for ministeriets kommunikation &r
kommunikationsdirektoren, chef for ekono-
mienheten dr ekonomidirektéren och chef for
forvaltningsenheten &r forvaltningsdirekto-
ren. Enhetscheferna forordnas av ministern.

48
Styr- och ledningsprinciper

Inom kommunikationsministeriets forvalt-
ningsomrade tillimpas resultatorienterad
styrning mellan ministeriet och &mbetsverken
och inréttningarna inom forvaltningsomréadet
och resultatorienterad ledning vid ministeriet.

Ministern leder verksamheten inom for-
valtningsomradet och vid ministeriet och bi-
trdds av ministeriets ledningsgrupp och andra
noddvindiga beredningsorgan. Om de drenden
som hor till ministeriets ansvarsomréde hand-
laggs av fler &n en minister, leds verksamhe-
ten vid ministeriet av respektive minister.
Ministern bitrdds av en ledningsgrupp.

I friga om ministeriets styrning och led-
ning samt sétt att verka genomfors ministeri-
ets virderingar och gemensamt Overens-
komna verksamhetslinjer.

I sin styrning och ledning tar ministeriet
hénsyn till de krav som stélls pa forberedelser
inom forvaltningsomrédet och svarar for be-
redningen av lagstiftning som géller forbere-
delser.

I forvaltningsomradets ledningsgrupp be-
handlas planeringen av hela forvaltningsom-
radets verksamhet och ekonomi, andra strate-
giska fragor och lagstiftningsplaner inom for-
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valtningsomradet, samordnas verksamheten
inom forvaltningsomradets @mbetsverk och
inrdttningar och behandlas forvaltningsomra-
dets arbetsgivarpolitik, ledning och andra
drenden som géller hela forvaltningsomradet.

Ordforande for forvaltningsomradets led-
ningsgrupp ér kanslichefen. Ovriga medlem-
mar &dr ministeriets avdelningschefer och
kommunikationsdirektdren samt generaldi-
rektorerna vid Trafikverket, Trafiksdkerhets-
verket, Kommunikationsverket och Meteoro-
logiska institutet. Forvaltningsomradets led-
ningsgrupp kan sammantrida i sddan begrin-
sad sammanséttning som ordforanden be-
stimt for att behandla drenden som géller
styrningen av ett visst ansvarsomrade, dm-
betsverk eller inréttning.

58
Ministeriets ledningsgrupp

For handldggningen av vittsyftande eller i
Ovrigt viktiga frdgor som géller ministeriet
och dess forvaltningsomrdde finns en led-
ningsgrupp dar trafikministern dr ordforande
och bostads- och kommunikationsministern
vice ordforande samt kanslichefen, avdel-
ningscheferna och kommunikationsdirekto-
ren Ovriga medlemmar. Trafikministerns och
bostads- och kommunikationsministerns res-
pektive specialmedarbetare har rétt att nir-
vara vid ledningsgruppens moten.

Sekreterare for ministeriets ledningsgrupp
dr en tjdnsteman som forordnas av kansliche-
fen.

6§
Trafikministerns ledningsgrupp

For ledningsgruppsfragor som hor till tra-
fikministerns ansvarsomrade finns trafikmi-
nisterns ledningsgrupp dér trafikministern &r
ordforande och kanslichefen, avdelningsche-
fen vid trafikpolitiska avdelningen, avdel-
ningschefen vid allménna avdelningen och
kommunikationsdirektoren &vriga medlem-
mar. Trafikministerns specialmedarbetare har
ritt att nérvara vid ledningsgruppens méten.

Sekreterare for trafikministerns lednings-
grupp dr en tjdnsteman som fOrordnas av
kanslichefen.

78§

Bostads- och kommunikationsministerns
ledningsgrupp

For ledningsgruppsfragor som hor till bo-
stads- och kommunikationsministerns an-
svarsomrade finns bostads- och kommunika-
tionsministerns ledningsgrupp dér bostads-
och kommunikationsministern dr ordforande
och kanslichefen, avdelningschefen vid kom-
munikationspolitiska avdelningen, avdel-
ningschefen vid allménna avdelningen och
kommunikationsdirektéren &vriga medlem-
mar. Bostads- och kommunikationsminis-
terns specialmedarbetare har ritt att nédrvara
vid ledningsgruppens méten.

Sekreterare for bostads- och kommunika-
tionsministerns ledningsgrupp &r en tjdnste-
man som forordnas av kanslichefen.

8§
Beredande ledningsgruppen

For tjdnstemannaberedningen av fragor
som handldggs i ministeriets ledningsgrup-
per, fragor som i Ovrigt foredras for minist-
rarna och forvaltningsdrenden som ror mi-
nisteriet finns en beredande ledningsgrupp.
Ordforande for beredande ledningsgruppen ar
kanslichefen och 6vriga medlemmar avdel-
ningscheferna och kommunikationsdirekto-
ren. Sekreterare dr en tjansteman som for-
ordnas av kanslichefen.

Beredande ledningsgruppen handlidgger
drenden som giller

1) drenden som ska foredras for minist-
rarna i ledningsgrupperna,

2) genomforande av ministerns beslut och
anvisningar och uppféljning av genomforan-
det,

3) ministeriets lagberednings- och styrpro-
cesser samt kvaliteten pa tjdnstemannabered-
ningen, sérskilt lagberedningen,

4) samordning av verksamheten péd de
olika avdelningarna,

5) ministeriet som arbetsgivare,

6) ovriga drenden som medlemmarna for
fram.
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93§
Allmdint

Varje avdelning och enhet svarar i fraga
om sitt eget ansvarsomrade for

1) langsiktig planering samt beredning av
verksamhets- och ekonomiplanen, budgetfor-
slaget och resultatmalen,

2) beredning och genomforande av den
trafik- och kommunikationspolitik som ska
bedrivas,

3) forskning och utveckling,

4) utveckling av lagstiftningen,

5) drenden som giller Europeiska unionen
(EU-drenden) och samarbete som giller Eu-
ropeiska unionen (EU-samarbete) samt inter-
nationellt samarbete och de internationella
avtal som hor till ministeriets behorighet,

6) resultatorienterad styrning av dmbets-
verk och inréttningar inom forvaltningsomra-
det,

7) utveckling av beredskap och sdkerhet
vid d@mbetsverk och inréttningar inom forvalt-
ningsomradet samt deltagande i internationell
krishantering,

8) det egna ansvarsomradets informations-
system och utvecklingen av dessa.

Vidare svarar varje avdelning och enhet
for de anslag som anvisats den och for an-
viandningen av anslagen s som bestims sér-
skilt 1 ministeriets ekonomistadga. Avdel-
ningarna och enheterna svarar ockséd for att
de resultatmal som stéllts for dem nés.

Varje avdelning stdder och bitrader mini-
steriets ledning i1 forberedelsefrdgor och bere-
der drenden som géller

1) tryggande av kontinuiteten i ministeri-
ets och forvaltningsomradets verksamhet pa
dess ansvarsomrade samt ledningsformagan,

2) ovningsverksamhet i1 syfte att trygga
kontinuiteten i ministeriets och forvaltnings-
omradets verksamhet samt deltagande i inter-
nationell krishantering.

11§
Allménna avdelningens uppgifter

Till allmidnna avdelningens ansvarsomrade
hor drenden som géller

1) langsiktig planering inom forvaltnings-
omradet, verksamhets- och ekonomiplane-

ring, organisering och utveckling av den re-
sultatorienterade styrningen, uppgdrande av
budgetforslaget och andra finansieringsfragor
samt system for uppfoljning av verksamheten
och ekonomin,

2) ministeriets budgetering, beredning av
resultatmal, betalningsrorelse, bokforing och
bokslut samt annan ekonomiforvaltning,

3) stodjande av ministeriets ledning och
avdelningar i den internationella verksamhe-
ten samt allménna och internationella uppgif-
ter 1 samarbete med avdelningarna,

4) samordning av den forskning och ut-
veckling som bedrivs inom ministeriets for-
valtningsomrade,

5) atmosfarforskning och uppfoljning av
den, vidertjanst samt fysikalisk havsforsk-
ning och uppfoljning av den,

6) resultatorienterad styrning av Meteoro-
logiska institutet,

7) utveckling av forvaltningen och andra
rittsliga och allménna administrativa uppgif-
ter, om drendet inte hor till ndgon annan
avdelning eller enhet,

8) ministeriets och forvaltningsomradets
forvaltning och personalforvaltning, verk-
samhets- och ledningssystem samt utveckling
av dem,

9) ministeriets informationstjinst,

10) ministeriets dataadministration och ut-
veckling av forvaltningsomradets dataadmi-
nistration till den del de ingar 1 ministeriets
uppgifter,

11) oversittning,

12) affdrsutveckling inom ministeriets for-
valtningsomrade,

13) styrning av statsbolagen inom ministe-
riets forvaltningsomréade,

14) ministeriets &mbetsverkstjanster,

15) ministeriets interna beredskap och sa-
kerhet,

16) utveckling av beredskap och sdkerhet
inom forvaltningsomradet samt deltagande i
internationell krishantering, om uppgiften
inte hor till ndgon annan avdelning.

12§
Enheterna vid allménna avdelningen

Vid allmidnna avdelningen finns foljande
enheter:
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1) ekonomienheten,
2) forvaltningsenheten,
3) utvecklingsenheten.

14 §
Férvaltningsenheten

Forvaltningsenheten stoder och bitrdder
ministeriets ledning och avdelningarna i for-
valtnings- och personaldrenden.

Forvaltningsenheten handldgger dessutom
drenden som géller

1) sddana personalirenden inom forvalt-
ningsomradet som hor till ministeriets upp-
gifter,

2) personalens réttsliga stillning och per-
sonalpolitik samt systemen for medbestdm-
mande,

3) personalens anstéllningsvillkor, led-
ningsavtal och 16nerdkning,

4) utveckling av personalens kompetens,
ledarskap och arbetsorganisationen,

5) arbetarskydd och foretagshélsovard,

6) Oversittning,

7) arendehantering, dokumentforvaltning,
informationstjanster och samarbete i anslut-
ning till dem inom ministeriets forvaltnings-
omrade samt registrering, distribution och ar-
kivering av sekretessbelagda handlingar,

8) samarbete i fraga om informationstjans-
ter inom statsrddet och ministeriets forvalt-
ningsomrade,

9) andra frdgor som hor till ministeriet,
om de inte hor till ndgon annan avdelning
eller enhet.

15§
Utvecklingsenheten

Utvecklingsenheten stdder och bitrdder mi-
nisteriet i utvecklandet av forvaltningens
strukturer, styrningen och utvecklandet av af-
farsverksamheten, det internationella samar-
betet, forskningsverksamheten, drenden som
géller beredskap och forberedelser, underhal-
let av datainfrastrukturen samt tillhandahaller
sekreterartjdnster for ministeriets ledning.

Utvecklingsenheten handldgger &drenden
som géller

1) internationell verksamhet som bedrivs
av ministeriets ledning, samordning av mi-
nisteriets allménna tviradministrativa inter-
nationella verksamhet samt EU-frdgor som é&r
gemensamma for ministeriet pd det sitt som
kanslichefen bestammer,

2) styrning, uppfoljning och utveckling av
statsbolagen inom forvaltningsomradet samt
strukturell utveckling av affirsverksamheten
och utvecklingsstrategier 1 organisationer
inom forvaltningsomradet,

3) resultatorienterad styrning av Meteoro-
logiska institutet,

4) samordning, planering, uppfoljning och
utveckling av allmin forskning, framforhall-
ning och utveckling inom ministeriet och for-
valtningsomradet och ministeriets forsk-
ningsprogram,

5) ministeriets datasystem och datateknik
och informationssidkerhet och upphandling i
fraga om dem samt samordning av dataadmi-
nistrationen inom forvaltningsomrédet i en-
lighet med malen for styrningen av den cen-
traliserade dataadministrationen inom stats-
forvaltningen och samarbete i frdga om data-
administrationen inom statsradet,

6) sekreterartjanster for ministeriets led-
ning,

7) utveckling av beredskaps- och forbere-
delsedrenden vid ministeriet och inom for-
valtningsomradet och deltagande i internatio-
nell krishantering, om uppgiften inte hor till
ndgon annan avdelning.

Ministeriets kommunikation
29§
Uppgifter for ministeriets kommunikation

Ministeriets kommunikation &r en enhet
som lyder direkt under kanslichefen och som
stoder och bitrdder ministeriets ledning i mi-
nisteriets kommunikationsverksamhet och
kontakten med intressentgrupper. Ministeri-
ets kommunikation planerar, genomfor och
utvecklar ministeriets overgripande kommu-
nikation.

Ministeriets kommunikation handlagger
dessutom drenden som géller

1) ministeriets externa kommunikation,
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kontakten med intressentgrupper samt sam-
hillskampanjer,

2) ministeriets interna kommunikation,

3) webbkommunikation,

4) kommunikationssamarbetet inom stats-
rddet och ministeriets forvaltningsomrade,

5) publikationsverksamheten,

6) ministeriets visuella profil.

318
Avdelningschefer

Varje avdelningschef

1) deltar i ledningen av ministeriet i led-
ningsgrupperna, beredande ledningsgruppen
och forvaltningsomradets ledningsgrupp samt
leder verksamheten vid sin avdelning sa att
de uppgifter som hor till avdelningen skots
med gott resultat,

2) svarar for planeringen av verksamheten
vid avdelningen samt for beredningen av
verksamhets- och ekonomiplanen och bud-
getforslaget,

3) svarar for kvaliteten i och styrningen av
beredningen av lagstiftning vid avdelningen,

4) bitrdder ministern och kanslichefen i
drenden som hor till avdelningens ansvars-
omrade,

5) sorjer for utvecklingen av sin personal,

6) tar vid behov initiativ till revidering av
lagstiftningen eller forvaltningen inom avdel-
ningens ansvarsomrade,

7) svarar for att avdelningens resultatmal
nas samt for anvéndningen av de anslag som
beviljats avdelningen.

For kommunikationsdirektorens uppgifter
giller 1 tillimpliga delar det som i denna
arbetsordning bestims om avdelningschefens
uppgifter.

31a§
Avdelningschefen for allmdnna avdelningen

Avdelningschefen for allmidnna avdel-
ningen handldgger forutom vad som bestdms
i 31 § drenden som géller

1) ministeriets interna sdkerhet, om upp-
giften inte hor till ndgon enhet,

2) fastigheter och lokaler som ministeriet

eller &mbetsverk och inrdttningar inom dess
forvaltningsomrdde har i sin besittning och
hyresavtal och andra avtal som géller dem,

3) ministeriets upphandlingar, material-
tjdnster samt kontroll av och tillsyn 6ver mi-
nisteriets egendom, om uppgiften inte hor till
nagon enhet,

4) ministeriets underhdlls- och service-
tjénster,

5) ministeriets &mbetsverkstjénster.

42§
Offentlighet och oppenhet

Ministeriet tillimpar dppenhet och vixel-
verkan i sin verksambhet.

I friga om ministeriets kommunikation
foljs ministeriets anvisningar om kommuni-
kation. Ministeriets kommunikation samt av-
delningarna och enheterna har ett néra samar-
bete i fragor som géller den interna och ex-
terna kommunikationen. Av ministeriets an-
visningar om kommunikation framgar upp-
gifterna och arbetsfordelningen for ministeri-
ets ledning, tjinsteminnen och ministeriets
kommunikation i offentliggdrandet av &ren-
den.

Var och en som arbetar vid ministeriet ar
skyldig att folja god informationshantering
och svarar for de handlingar och den infor-
mation som han eller hon hanterar i enlighet
med offentlighetslagen och de anvisningar
som giller hantering av ministeriets hand-
lingar. Ministeriets avdelningar och enheter
har ett ndra samarbete i frigor som géller
dokumentforvaltning samt hantering av hand-
lingar och handlingars offentlighet.

44§
Tjdnstemdnnens beslutanderditt

Kanslichefen, avdelningscheferna, kom-
munikationsdirektoren och andra tjanstemén
avgOr andra dn samhélleligt eller ekonomiskt
betydelsefulla drenden i vilka beslut ska fat-
tas vid ministeriet i enlighet med vad som
bestdms nedan i 48—54 §.



6 166/2012

49 §
Férordnanden om tjdnsteresor

Ministern utfardar férordnanden om tjéns-
teresor for sin specialmedarbetare och kansli-
chefen. Kanslichefen utfiardar férordnanden
om tjdnsteresor for avdelningscheferna samt
kommunikationsdirektoren.

Avdelningschefen utfirdar foérordnanden
om tjansteresor for enhetscheferna. Forord-
nanden om tjansteresor for tjinstemédn inom
ministeriets kommunikation utfiardas av kom-
munikationsdirektoren. For andra tjinstemén
utfdrdas forordnanden om tjénsteresor av en-
hetschefen.

558§
Semestrar

Ministern faststiller kanslichefens semes-
ter.

Kanslichefen faststiller semesterordningen
och semestrarna for avdelningscheferna,
kommunikationsdirektéren och controllern
for trafik- och kommunikationsférvaltningen.

Semesterordningen for enhetscheferna och
Ovriga tjanstemin faststills av respektive av-
delningschef. Semestrarna for enhetscheferna
faststélls av respektive avdelningschef och
for Ovriga tjdnstemén av respektive enhets-
chef eller annan motsvarande chef.

Helsingfors den 10 april 2012

57§
Beredskapsdrenden

Kanslichefen svarar for ministeriets bered-
skapsdrenden och for beredningen av for-
valtningsomrédets beredskapmal.

Kanslichefen bitrdds av en beredskapschef
som

1) bistar kanslichefen i genomférandet av
beredskap och krisledning i praktiken,

2) deltar i1 beredskapssamarbetet
statsradet,

3) har hand om andra beredskapsérenden
som kanslichefen bestimmer.

Beredskapschefen rapporterar till kansli-
chefen om sin verksamhet i enlighet med
denna paragraf.

Beredskapschefen bitrdds av en bered-
skapssekreterare som bistar beredskapsche-
fen.

Ministeriets beredskapschef, beredskaps-
chefens stéllforetrddare och beredskapssekre-
teraren forordnas av kanslichefen.

inom

Denna forordning trider i kraft den 1 maj
2012.

Atgirder som krivs for verkstilligheten av
denna forordning far vidtas innan forord-
ningen tréder i kraft.

Trafikminister Merja Kyllonen

Kanslichef Harri Pursiainen
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