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Nr 255

Statsradets forordning

om indring av reglementet for statsradet

Given i Helsingfors den 1 mars 2000

I enlighet med statsrddets beslut, fattat vid foredragning fran statsradets kansli,
upphdvs 1 reglementet for statsrddet av den 18 december 1995 (1522/1995) 2§, 7§ 2 och

4 punkten, 9 § 7 punkten och 39 §,

dndras 1§,5§ 1, 6, 7,9 och 11 punkten, 6 § 2, 4 och 4 a-punkten, 7 § 7 punkten, 8 § 2
punkten, 9 § 8 och 10 punkten, 28, 30 och 35§ samt 51 § 1 mom.,

av dessa lagrum 5 § 9 punkten sadan den lyder i forordning 422/1999 och 11 punkten sa-
dan den lyder i férordning 1027/1998, 6 § 4 och 4 a-punkten samt 9 § 8 punkten sddana de
lyder i forordning 133/1998 och 28 § séddan den lyder i forordning 791/1997, samt

fogas till 5§, sadan den lyder delvis dndrad i ndmnda forordningar 133 och 1027/1998
samt 422/1999, nya 2 a- och 10 a-punkter och till 54 § ett nytt 2 mom. som foljer:

1§

Utover vad som bestdms i grundlagen, i
lagen om statsradet (78/1922) eller i nagon
annan lag eller forordning om statsradet
iakttas detta reglemente.

58
Vid statsradets allmidnna sammantrade
handldggs och avgors foljande allmdinna
drenden:

1) de drenden som avses i 6—S8 § lagen
om statsrddet, statsrddets forordningar och
statsradets forslag till avgorande i1 fraga om
republikens presidents beslut,

2 a) riksdagens skrivelse om ett &drende
som inte hor till republikens presidents upp-
gifter eller behorighet,

32—2000

6) allmidnna foreskrifter om skdtseln och
beredningen av drenden inom statsforvalt-
ningen,

7) ramar for anslagen till forvaltningsom-
rddena och dirtill anknytande stéllningsta-
ganden samt lagstadgade riksomfattande pla-
ner,

9) lanens omraden, nddcentralskretsarna,
omradena for statens distriktsforvaltning och
hiaradenas omradden samt tingsritternas
domkretsar, om indelningen inte foljer hér-
adsindelningen,

10 a) Finlands representation vid Euro-
peiska rddets moten,

11) utseende av kandidater till Europeiska
gemenskapernas kommission, Europeiska
gemenskapernas domstol och forstainstans-
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riatt, Europeiska centralbankens direktion,
Europeiska revisionsritten, Regionkommit-
tén, Ekonomiska och sociala kommittén,
Europeiska kol- och stalgemenskapens rad-
givande kommitté och Europeiska atomener-
gigemenskapens vetenskapliga och tekniska
kommitté samt forordnande av kandidater
till och representanter i Europeiska investe-
ringsbankens forvaltningsorgan samt utseen-
de av medlemmarna och suppleanterna i
Ekonomiska och finansiella kommittén samt
bemyndigande att godkdnna avtal ndr avtal
om utndmningar behdver ingds enligt fordra-
gen om upprattandet av Europeiska gemen-
skaperna,

6§

Vid statsradets allmidnna sammantride
handldggs och avgdrs foljande drenden som
gdller tjidnstemdn:

2) upplosning och uppségning av tjénste-
forhallande av négot skdl som beror av
tjdinstemannen ndr det dr friga om tjénste-
méin som utndmns av statsradets allmédnna
sammantriade, samt stillande av en av stats-
radets allmdnna sammantride utndmnd tjéns-
teman till statsrddets disposition och for-
langning av tiden harfor,

4) beviljande av tjanstledighet for lédngre
tid 4n tvd &r for de tjanstemén som utndmns
av republikens president eller statsradets all-
médnna sammantridde, om det inte ir fraga
om tjanstledighet som tjanstemannen har ratt
till enligt lag, forordning eller tjanstekollek-
tivavtal, samt utndmnande till tjansteforhal-
lande for viss tid som Overstiger ett ar, dé
republikens president eller statsradets all-
minna sammantrdde utnidmner till motsva-
rande tjanst,

4 a) beviljande av ritt for de tjanstemén
som utndmns av republikens president eller
statsradets allménna sammantrade att kvarsta
i tjdnsten efter uppnadd avgéngsélder,

78
Vid statsradets allmidnna sammantride
handldggs och avgors foljande ekonomiska
drenden:
7) Overlatelse och utarrendering av statens
jordegendom och Overlatelse av statens 16sa
egendom inom ramen for markbelopp som
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anges sérskilt 1 forordning samt bestimman-
de om anvéndningen av egendom som staten
fatt som arv,

88
Vid statsrddets allminna sammantride
handldggs och avgors utéver de drenden om
vilka stadgas i 5—7 §§ foljande dvriga dren-
den:
2) forlangning av sekretesstiden for en
handling,

98§

Utover vad som stadgas i 5—8 §§ skall
foljande drenden, som enligt lag eller forord-
ning avgors av statsradet, avgoras vid stats-
radets allminna sammantride:

8) drenden som giller Finlands Bank, sta-
tens sdkerhetsfond, forsdkringsbolagen och
folkpensionsanstalten,

10) tillstdind som géller expropriation och
inldsning,

28 §

Av tjdnstemdnnen vid ministerierna ut-
ndmns understatssekreterarna, avdelningsche-
ferna, Overdirektorerna, bitrddande avdel-
ningscheferna, direktorerna, byracheferna,
regeringsraden, lagstiftningsdirektorerna samt
lagstiftningsradden, finansrdden, budgetraden,
hogskoleraden, byggnadsraden, undervis-
ningsraden, kulturraden, forstraden, lantbruks-
rdden, kommunikationsraden, industriraden,
handelsrdden, raden for internationella dren-
den, miljoradden, regeringssekreterarna och de
konsultativa tjainstemidnnen av statsrddet, om
inte nagot annat bestdms sdrskilt.

Om utndmningar till tjinster inom utrikes-
forvaltningen bestdms sarskilt.

30§

Statsrddet kan till extraordinarie foredra-
gande forordna tjdnstemidn som har avlagt
hogskoleexamen och som kan anses ldmpli-
ga for uppgiften.

358§
Den minister som &dr chef for ett minis-
terium eller nadgon annan medlem av stats-
rddet som handldgger drenden som hor till
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ministeriets ansvarsomrade avgor de drenden
i vilka beslut skall fattas vid ministeriet. En
tjidnsteman som é&r foredragande vid minis-
teriet kan dock ges i uppdrag att avgora and-
ra drenden dn saddana som ar av principiell
betydelse eller vittsyftande.

Om de &drenden dér beslutanderdtten inne-
has av tjdnstemdn som dr foredragande vid
ett ministerium bestims i forordningen om
ministeriet eller i arbetsordningen for minis-
teriet, vilken ges sdsom ministerieforordning.
Om de drenden som hor till ministeriets an-
svarsomrade i1 enlighet med faststélld arbets-
fordelning handldggs av flera &n en medlem
av statsradet, godkdnner respektive minister
arbetsordningen for sitt eget ansvarsomrades
del.

518
Statsradets kansli faststiller 1 samverkan

Helsingfors den 1 mars 2000

691

med republikens presidents kansli tidpunk-
terna for ndr drenden som skall avgoras av
republikens president foredras for presiden-
ten i statsradet.

Nér militdira kommandomél som géller
forsvarsmakten foredras for republikens pre-
sident i statsrddet har kommenddren for for-
svarsmakten rdtt att ndrvara och uttala sin
asikt i fragan.

Denna forordning trader i kraft den 2 mars
2000.

Statsminister Paavo Lipponen

Regeringsrdd Seija Salo
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Nr 256

Statsrddets forordning

om utrikesforvaltningen

Given i1 Helsingfors den 1 mars 2000

I enlighet med statsradets beslut, fattat vid foredragning fran utrikesministeriet, foreskrivs
med stod av lagen den 25 februari 2000 om utrikesforvaltningen (204/2000):

1 kap.
Allméinna bestimmelser

1§
Verksamhetsidén inom utrikesforvaltningen

Utrikesforvaltningen skall

1) bereda och genomfora Finlands utrikes-
och sékerhetspolitik,

2) framja Finlands nationella intressen
utomlands, inbegripet handelspolitiska och
handels-ekonomiska intressen,

3) bevaka finléndarnas intressen och réttig-
heter i1 utlandet, samt

4) genom internationellt samarbete frimja
demokratin, respekten for de maénskliga rat-
tigheterna och en hallbar utveckling.

2 kap.

Bestimmelser om tjinsterna inom
utrikesforvaltningen

28

Myndighet som tillsditter tjdnster inom
utrikesforvaltningen

Om utndmning av statssekreteraren och

understatssekreterarna  vid utrikesministeriet
samt om utndmning av den som innehar en
sadan tjanst till en tjdnst som utrikesrad be-
stdms i grundlagen och lagen om utrikesfor-
valtningen (204/2000).

Statsrddet utndmner utrikesrdden i andra
fall 4n de som ndmns i 15§ 1 mom. lagen
om utrikesforvaltningen. Statsrddet utndmner
ocksa ekonomidirektoren, fastighetsdirek-
toren, datadirektoren, bistandsraden, ambas-
sadraden, pressraden, lagstiftningsrdden, for-
svarsraden, militdrrepresentanterna och bitré-
dande militirrepresentanterna.

Ovriga tjanstemén inom utrikesforvaltning-
en utnamns av utrikesministeriet.

38

Beslut som gdller tjdnstemdn inom
utrikesforvaltningen

Betriaffande tjansteminnen inom utrikes-
forvaltningen beslutar utrikesministeriet om
drenden som géller 16n, bisysslotillstand,
tjdnstledighet, permittering, avslutande av
tjdnsteforhdllande och avstingning frén
tjdnsteutdvning samt avtal om anstillnings-
villkoren som ingds med tjanstemannen och
skriftlig varning till en tjinsteman.

Beslut med anledning av ett rittelseyrkan-
de enligt 52§ statstjinstemannalagen
(750/1994) vilket gillar ekonomisk forman
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av anstillningsforhallandet ges av utrikesmi-
nisteriet.

43§

Tillséttande av tidnster som inte
ledigforklaras

De allménna tjdnsterna inom utrikesfor-
valtningen och av de specialtjdnsterna tjéns-
ten som sidkerhetschef och Ovriga tjanster
som hanfor sig till sdkerhetsfragor tillsitts
utan att de ledigforklaras.

5§

Behorighetsvillkor for tidnsterna inom
utrikesforvaltningen

Behorighetsvillkoren for tjanster inom ut-
rikesforvaltningen &r utdver vad som i stats-
tjdnstemannalagen bestdims om finskt med-
borgarskap och i 6 § om sprakkunskap

1) for statssekreteraren, understatssekrete-
rare, utrikesrad, ambassadrad och utrikessek-
reterare att han eller hon har konstaterats
vara behorig for tjansten pd det sidtt som
anges 1 9 § eller vunnit behorighet for den
enligt grunder som gillt tidigare, for stats-
sekreteraren och understatssekreterare dess-
utom fortrogenhet med verksamheten inom
forvaltningsomrédet samt i1 praktiken visad
ledarférmaga och erfarenhet av ledarskap,

2) for attaché hogre hogskoleexamen eller
sddan erfarenhet som gallrings- och utbild-
ningsndmnden krdver for en allméin tjinst
inom utrikesforvaltningen,

3) for administrativ utrikessekreterare och
administrativ attaché hogskoleexamen eller
examen pa institutniva eller sddan, sirskilt
inom utrikesforvaltningen uppnadd formaga
och skicklighet som forutsitts for att tjansten
skall kunna skotas med framgéng, eller god-
kdnd genomgéng av en orienteringskurs i
internationella fragor,

4) for pressrad och pressekreterare hogre
hogskoleexamen eller annars goda forutsatt-
ningar att skota tjdnsten,

5) for bistdndsrad och bistandssekreterare
hogre hogskoleexamen,

6) for ekonomidirektor, fastighetsdirektor
och datadirektdr hogre hogskoleexamen samt
fortrogenhet med tjanstens uppgiftsomrade
och i praktiken visad ledarférmaga,

7) for lagstiftningsrad och lagstiftningssek-
reterare juris kandidatexamen,
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8) for specialsakkunnig hogre hogskole-
examen eller annars goda forutséttningar att
skota tjansten,

9) for forsvarsrad och forsvarspolitisk spe-
cialsakkunnig hogre hogskoleexamen,

10) for militdrrepresentant och bitrddande
militdrrepresentant ~ generalstabsofficersexa-
men,

11) for militdrsakkunnig officersexamen
eller institutofficersexamen,

12) for generalsekreterare, ADB-chef, re-
dovisningschef, sdkerhetschef, telekommuni-
kationschef, utbildningschef, specialforskare,
overinspektor, ekonomisekreterare, Over-
translator, utbildningssekreterare och forska-
re hogre hogskoleexamen, for forskare i ar-
kivuppgifter dessutom examen pa arkivom-
rddet samt for bibliotekarie hogre hogskole-
examen som inbegriper eller utover vilken
har slutforts de studier pd omradet for bibli-
oteks- och informationstjdnster som krévs,

13) for utredningssekreterare, inspektor,
kamrer och revisor hogskoleexamen, for ar-
kivarie hogskoleexamen och examen pé ar-
kivomradet samt for informatiker hogskole-
examen eller utbildning i hantering av infor-
mationsresurser,

14) for translator hogskoleexamen eller
annan lamplig examen.

Av de tjanstemidn som avses i 4—14
punkten krdvs dessutom fortrogenhet med de
uppgifter som ingér i tjénsten.

6§
Behorighetsvillkor som gdllar sprakkunskap

Av de tjanstemin som avses i 5 § 1 mom.
1—12 punkten krdvs fullstindig forméga att
anvinda finska samt ndjaktig formaga att i
tal och skrift anvinda svenska. Av overin-
spektoren for sekretariatet for nordiskt sam-
arbete krivs dock fullstindiga kunskaper i
svenska.

Som kunskap i frimmande sprék krivs av
de tjinstemén som avses i 5§ 1 mom. 1, 4
och 5 punkten god forméga att i tal och
skrift anvinda engelska och ett av foljande
sprék: franska, ryska, spanska eller tyska.

Som kunskap 1 frimmande sprék krivs av
de tjanstemdn som avses i 5§ 1 mom. 2
punkten god forméga att i tal och skrift an-
vianda engelska, franska, ryska, spanska eller
tyska samt dessutom nojaktig formaga att
anvinda ett annat av de ndmnda spraken.

Som kunskap i frimmande sprék krivs av
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de tjanstemdn som avses i 5§ 1 mom. 3
punkten god formaga att i tal och skrift an-
vénda engelska, franska, ryska, spanska eller
tyska.

Som kunskap i frimmande sprak krdvs av
de tjadnstemdn som avses i 5§ 1 mom.
6—14 punkten den sprakkunskap som be-
hovs for skotseln av tjansten.

78
Gallrings- och utbildningsndmnden

Gallrings- och utbildningsndmnden, som
finns vid utrikesministeriet, skoter de upp-
gifter som anges i denna fOrordning samt
gor framstillningar om och ger utlitanden i
principiellt viktiga och vittgdende fragor
som géller utbildningen inom utrikesforvalt-
ningen.

Niamnden har en ordférande, en vice ord-
forande och tio andra medlemmar.

Ordforande &dr en av utrikesministeriet for-
ordnad understatssekreterare och vice ordfor-
ande chefen for ministeriets administrativa
avdelning. De Ovriga medlemmarna forord-
nas av utrikesministeriet for tre ar i sénder.
Av dessa skall atta vara fortrogna med ut-
rikesforvaltningen, andra allmidnna uppdrag,
nadringslivet eller utbildningsfragor samt tva
vara foretrddare for personalen inom utrikes-
forvaltningen. Om en medlem av ndmnden
beviljas avsked under sin mandattid, férord-
nar ministeriet i stillet en ny medlem for
den &terstdende mandattiden.

8§

Gallrings- och utbildningsnimndens
verksamhet

Gallrings- och utbildningsndmnden sam-
mantrdder pé kallelse av ordféranden.
Namnden ar beslutfor niar motesordféranden
och minst sex andra medlemmar &r nédrva-
rande.

Sekreterare 1 ndimnden ar en av utrikesmi-
nisteriet forordnad tjansteman.

Om ndmnden géller i 6vrigt vad som fore-
skrivs om kommittéer.

938
Konstaterande av attachéers behorighet

Gallrings- och utbildningsndmnden fastslar
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att en tjansteman som utndmnts till attaché i
tjdnsteforhéllande for viss tid &r behorig for
de tjinster som ndmns i 5 § 1 mom. 1 punk-
ten dd han eller hon med godként vitsord
genomgéatt av  utrikesministeriet ordnad
grundutbildning och dérpa foljande praktik
vid ministeriet och utrikesrepresentationen.

En fOrutsittning for faststdende av beho-
righet dr ocksa att de behorighetskrav géllan-
de sprakkunskap som uppstéllts for tjénsten i
fraga uppfylls.

Den praktik som f6ljer pd grundutbild-
{{’ingen skall vara minst ett och ett halvt &r
ang.

3 kap.
Beskickningarnas forvaltning
10§
Beskickningarnas ledning

En beskickning leds av en beskicknings-
chef. En ledande tjdnsteman kan dock forord-
nas att leda en ambassad, en legation el-
ler en i 6 § 2 mom. lagen om utrikesforvalt-
ningen avsedd diplomatisk representation,
om nagon chef inte har forordnats for be-
skickningen eller om beskickningschefen har
ackrediterats frén en annan stat.

Nér uppgiften som beskickningschef eller
ledande tjdnsteman ar vakant, leds beskick-
ningen enligt utrikesministeriets beslut av en
ledande tjansteman som interimistiskt har
forordnats till uppgiften eller av en tjénste-
man som forordnats att skota lopande dren-
den.

Stéllforetradare vid forhinder for beskick-
ningschefen eller en ledande tjdnsteman ar
den tjdnsteman som bestdms i beskickning-
ens arbetsordning eller genom sérskilt beslut
av beskickningen.

11§
Beskickningarnas beslutanderditt

Beskickningen avgdr de drenden som med
stod av lag eller forordning hor till dess be-
horighet. Beskickningens beslutanderitt om-
fattar &drenden som géller beskickningens
interna forvaltning, om inte ndgot annat for-
eskrivs.

Utrikesministeriet avgor drenden som hén-
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for sig till verksamheten vid en beskickning
och som giller kop, hyrning, underhyrning,
forsdljning och annan Overldtelse samt ny-
byggnad och grundlig reparation av fastighe-
ter, verksamhetslokaler, bostdder och andra
lokaliteter.

En beskickning kan beviljas anslag for
lokala projekt inom utvecklingssamarbetet
samt for andra sérskilda &ndamal. Beskick-
ningen avgor drenden som géller avtal och
andra rattshandlingar i anslutning till an-
vandningen av sddana anslag.

12 §

Bemyndigande av en beskickning i drenden
som hor till ministeriets beslutanderditt

Utrikesministeriet kan i enskilda fall be-
myndiga en beskickning att ingd avtal eller
utfora ndgon annan réttshandling i ett drende
dér beslutanderitten ankommer pa ministeri-
et.

Utrikesministeriet kan dessutom bemyndi-
ga beskickningschefen eller nigon annan
tjdnsteman som tjanstgor vid beskickningen
att underteckna en forbindelse, ett avtal eller
ndgon annan handling som ministeriet har
godként.

13§
Beskickningens arbetsordning

Beskickningen har en arbetsordning i vil-
ken bestims om beskickningens organisa-
tion, beredningen och avgorandet av arenden
samt den Ovriga interna forvaltningen.

Faststédllandet av arbetsordningen hor till
beskickningschefens beslutanderitt.

14 §

Tjdnstemdnnens beslutander<dtt
vid beskickningarna

Vid en beskickning avgors drendena av
beskickningschefen, om inte nagot annat
foreskrivs 1 lagstiftningen eller bestdms i
beskickningens arbetsordning.

En ledande tjdnsteman vid en ambassad
eller legation utdvar Dbeskickningschefens
beslutanderitt, om inte en sidoackrediterad
beskickningschef forbehaller sig beslutande-
ritten i enskilda fall.
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15§
Tjdnsteresor

Beslut om tjénsteresor hor till beskickning-
ens beslutanderétt. Utrikesministeriet kan
dock av sirskilda skél forordna en tjédnste-
man inom utrikesforvaltningen med en be-
skickning som tjénstestille att foreta en
tjénsteresa.

16 §

Beskickningarnas samarbete och
administrativa forhdllanden

En ambassad eller en legation och konsu-
laten i samma stationeringsland samarbetar
sa att ambassaden eller legationen samordnar
beskickningarnas verksamhet.

17§
Beskickningarnas oppettider

Beskickningarna skall anpassa sina Oppet-
tider till lokala forhallanden och behov med
beaktande av lokala hogtidsdagar samt dm-
betsverks och affirers Sppethallning.

Om oOppettiderna bestams i beskickningens
arbetsordning.

18§

Beskickningarnas ekonomiforvaltning inom
forsvarsmaktens och teknologiska
utvecklingscentralens verksamhetsomrdden

De tjanstemin vid forsvarsmakten och tek-
nologiska utvecklingscentralen som tjénst-
gor vid en beskickning med stod av 25 och
26 § lagen om utrikesforvaltningen bildar
med tanke pad ekonomifSrvaltningen vid be-
skickningen separata enheter som hor till
respektive myndighet.

I de fall som avses i 1 mom. skall utrikes-
ministeriet och myndigheterna i fraga i sam-
rdd bereda drenden som giller beredningen
av statsbudgeten och andra &renden som
hianfor sig till beskickningens ekonomifor-
valtning.

19 §
Tempordr stingning av en beskickning

En beskickning kan stdngas temporirt av
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sdrskilda skil. Utrikesministeriet beslutar om
temporédr stingning av en beskickning och
om Oppnandet av den pé nytt.

Dessutom kan en stindig eller sérskild
representation besluta att representationen
skall stingas for hogst fyra veckor under en
tid da verksamheten vid respektive organisa-
tion eller samarbetsorgan har avbrutits pa
grund av en semesterperiod eller av andra
skal.

Stangning av en beskickning innebir att
beskickningen inte dr 6ppen for allménheten
och att den sedvanliga verksamheten vid
beskickningen har avbrutits. Om f{Orflyttning
av en tjdnsteman som tjénstgor vid beskick-
ningen eller utsdndande pé tjdnsteresa i de
fall som avses i 1 och 2 mom. besluts sér-
skilt i enlighet med respektive bestimmelser.

20§
Administrativa specialarrangemang

Utrikesministeriet kan besluta att de dren-
den som hor till en beskicknings interna for-
valtning helt eller delvis skall &verforas till
utrikesministeriet eller en annan beskickning
for avgorande,

1) om beskickningen temporart dr stingd,

2) om avsikten dr att de administrativa
funktionerna vid beskickningar som ligger
ndra varandra skall sammanslas,

3) om avsikten ér att undvika problem till
foljd av jav, eller

4) av andra sérskilda skél.

4 kap.

Bestimmelser om beskickningarnas
personal

21§
Beskickningspersonalen

I uppgifter vid en beskickning tjanstgor
tjinsteman i1 gemensamma tjdnster inom ut-
rikesforvaltningen samt utséind personal som
star i arbetsforhéllande till utrikesministeriet.

Till beskickningspersonalen hér ocksa de
personer som avses i 25—27 § lagen om
utrikesforvaltningen.

Dessutom kan beskickningen anstilla per-
sonal i arbetsavtalsférhdllande och prakti-
kanter.
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22§

Férordnande till uppgifter
vid en beskickning

Om forordnande av beskickningscheferna
till deras uppgifter bestdms i grundlagen.

Beslut om forordnande av tjdnstemén inom
utrikesforvaltningen till andra uppgifter vid
en beskickning fattas av utrikesministeriet.

23§

Behorighetsvillkor for beskickningschefer
och ledande tjdnstemdn

Till chef for en ambassad, en stindig re-
presentation, en sdrskild representation och ett
generalkonsulat forordnas ett utrikesrad. Till
chef kan ocksa forordnas ett bistandsrdd som
har en tjanstestdllning som motsvarar utri-
kesrdd, om beskickningen huvudsakligen
handhar bistandsfragor.

Till chef for en legation och till ledande
tjidinsteman vid en ambassad eller en legation
torordnas ett utrikesrad, ett ambassadrad eller
ett bistdndsrad.

Till chef for ett konsulat och ett vicekon-
sulat forordnas ett ambassadrad, en utrikes-
sekreterare, en administrativ utrikessekretera-
re eller en administrativ attaché.

Behorighetsvillkor ér dessutom for

1) uppgiften som chef for en ambassad, en
standig representation, en sirskild represen-
tation och ett generalkonsulat fortrogenhet
med verksamheten inom forvaltningsomradet
samt i praktiken visad ledarférméga och er-
farenhet av ledarskap, samt

2) uppgiften som chef for en legation och
som ledande tjansteman vid en ambassad
eller en legation ldmplighet for ledar-
uppgifter.

24 §

Beskickningschefens och en ledande
tidnstemans uppgifter

Beskickningschefen leder beskickningens
verksamhet och svarar for att beskickningens
uppgifter skots pé ett resultatrikt och ekono-
miskt stt.

En ledande tjdnsteman har i tillimpliga
(fielar samma uppgifter som beskickningsche-

en.
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25§
Tjdnstetitlar vid beskickningarna

Med tjéanstetite]l avses en bendmning som
visar tjanstemannens rang och virdighet
och som anvinds inom utrikesrepresentatio-
nen.

Beskickningscheferna och de ledande
tjiinsteménnen har foljande tjénstetitlar:

1) ett utrikesrad eller bistandsrdd som &r
chef for en ambassad, en stindig representa-
tion eller en sérskild representation har
tjénstetiteln  befullmdktigad utomordentlig
ambassador,

2) ett utrikesrad, ett ambassadrad eller ett
bistandsrad som ar chef for en legation har
enligt beslutet om férordnande till uppgiften
tjénstetiteln utomordentligt sidndebud och
befullméktigad minister eller chargé d’affai-
res,

3) chefen for ett generalkonsulat har
tjdnstetiteln generalkonsul, chefen for ett
konsulat tjanstetiteln konsul och chefen for
ett vicekonsulat tjénstetiteln vicekonsul,
och

4) en ledande tjansteman vid en ambassad
eller en legation har tjdnstetiteln chargé d’af-
faires ad interim.

I andra fall an de som avses i 2 mom. kan
utrikesministeriet utfirda allmdnna bestim-
melser om de tjénstetitlar som skall anvén-
das inom utrikesrepresentationen och besluta
om tjénstetiteln i enskilda fall.

5 kap.
Honorirkonsulat
26 §

Bestimmelser som skall tillimpas
pd honordrkonsulaten

P& verksamheten vid ett honordrkonsulat
skall endast bestimmelserna i detta kapitel
tillimpas.

27§
Finlands honordrkonsulat

Finland har sddana honorirkonsulat som
avses 1 7 § lagen om utrikesforvaltningen pa
de orter dar utrikesministeriet har utndmnt
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en person sdsom chef vid ett honordrkonsu-
lat eller en konsularagent.

28 §
Utndmnande av honordrkonsul

Till honorir generalkonsul, honoréirkonsul
eller honorér vicekonsul sasom chef vid ett
honorirkonsulat eller till konsularagent som
leder en konsularagentur utndmner utrikes-
ministeriet en person som ldmpar sig for
uppgiften och som skriftligen har férbundit
sig att iaktta de bestdmmelser som géller
honorérkonsulat.

Ministeriet kan for samma honorarkonsulat
utover chefen utndmna dven andra honorér-
konsuler och honorira vicekonsuler.

Utndmningen kan gélla tills vidare eller
for viss tid.

29§

Upphérande av en honordrkonsuls
uppdrag

Uppdraget som honorirkonsul for viss tid
upphor da den faststéllda tiden gar ut, om inte
tiden forlangs.

Uppdraget som honorirkonsul upphér ock-
sd da utrikesministeriet beviljar en honorér-
konsul avsked pa begiran eller annars befri-
ar en honorédrkonsul frén uppdraget.

En honorérkonsul anses ha avgatt fran sitt
uppdrag vid utgangen av det kalenderar da
han eller hon fyller 70 ar, om inte ministeri-
et av sidrskilda skdl ger honom eller henne
ritt att fortsdtta i sitt uppdrag hogst tva ar i
sander.

30§
Uppdragets art
Honorérkonsulerna stir inte i tjénste- eller

arbetsforhallande till  utrikesforvaltningen
och de far inte heller arvode for uppdraget.

318§
Honordrkonsulatets forhdllande till
beskickningarna i stationeringslandet

och till ministeriet

Ambassaderna och legationerna overvakar
och styr honordrkonsulaten i stationerings-



698

landet. Honordrkonsulat som ligger inom
verksamhetsomradet for ett konsulat som
leds av en utsind tjdnsteman star dock i
forsta hand under detta konsulats ledning och
overvakning.

Honorérkonsulaten stdr dessutom under
utrikesministeriets ledning och &vervakning i
enlighet med 2 § 2 mom. lagen om utrikes-
forvaltningen.

32§

Kostnadsersdttingar till honordr-
konsulaten

En beskickning som avses i 31 § 1 mom.
eller utrikesministeriet kan av sdrskilda skél
ersitta kostnaderna for ett honorédrkonsulat
och dess personal samt andra nddvéindiga
kostnader.

Ett honordrkonsulat kan &ven understodas
genom att lokaliteter stills till honordrkonsu-
latets forfogande eller s& att en person i ar-
betsavtalsforhallande  till  beskickningen
tjénstgor vid honorédrkonsulatet, om statione-
ringslandet tilléter det.

Helsingfors den 1 mars 2000
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6 kap.
Ikrafttridelsebestimmelser
33§
Ikrafitrddande

Denna forordning trdder i kraft den 2 mars
2000.

Genom denna forordning upphévs forord-
ningen den 10 februari 1995 om utrikesfor-
valtningen (166/1995) jdmte dndringar.

34§
Overgdngsbestimmelse

Om en beskickning inte har nagon arbets-
ordning nér denna forordning trider i kraft
skall en arbetsordning faststillas senast den
31 december 2000.

Efter forordningens ikrafttridande skall
utrikesministeriet utan dréjsmal genom sitt
beslut faststilla de administrativa arrange-
mang som avses 1 19 och 20 § och som for-
ekommer di forordningen trdder i kraft.

En sadan skriftlig forbindelse som avses i
28 § 1 mom. kridvs av honorirkonsuler som
utnamns den 1 januari 2001 eller dérefter.

Utrikesminister Erkki Tuomioja

Lagstiftningssekreterare Ari Rouhe
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Nr 257

Statsriadets forordning

om utrikesministeriet

Given i Helsingfors den 1 mars 2000

I enlighet med statsradets beslut, fattat vid foredragning fran utrikesministeriet, foreskrivs
med stdd av 10 § 2 mom. och 12 § 2 mom. lagen den 30 mars 1922 om statsridet (78/1922)
samt 19 § 2 mom. lagen den 25 februari 2000 om utrikesforvaltningen (204/2000),

av dessa lagrum 10 § 2 mom. lagen om statsradet sadant det lyder i lag 1120/1993 och

12 § 2 mom. sddant det lyder i lag 145/2000:

1§
Ministeriets organisation och arbetsordning

I utrikesministeriets arbetsordning bestims
om ministeriets organisation, verksamhetsen-
heternas uppgifter, ledningen av ministeriet,
tjinsteménnens uppgifter och vikarier, be-
redningen av drenden och vem som skall
avgora ett drende samt om &vrig intern for-
valtning.

28
Bitrddande organ

I anslutning till ministeriet finns en gall-
rings- och utbildningsndmnd, en ersittnings-
ndmnd for utrikesrepresentationen och en
nidmnd for utlandshélsovérd.

I anslutning till ministeriet kan &dven finnas
andra bitrddande organ enligt vad som be-
stdms sérskilt.

3§
Ministeriets personal
I uppgifter vid utrikesministeriet tjdnstgor

tjidnsteman 1 utrikesforvaltningens gemen-
samma tjdnster. Vid ministeriet kan dess-

utom finnas personal i arbetsavtalsforhallan-
de och praktikanter.

43§

Férordnande att skota en uppgift
vid ministeriet

Om de uppgifter vid ministeriet till vilka
innehavarna forordnas av republikens presi-
dent bestdms i lagen om utrikesforvaltningen
(204/2000).

Statsrddet forordnar avdelningscheferna,
linjecheferna och konsultativa tjdnstemidnnen
till deras uppgifter samt cheferna for verk-
samhetsenheter som lyder direkt under stats-
sekreteraren till deras uppgifter, om inte na-
got annat bestidms.

Innehavarna av dvriga uppgifter vid minis-
teriet forordnas av utrikesministeriet.

5§
Behorighetsvillkor for vissa uppgifter

Till uppgiften som avdelningschef, linje-
chef, bitradande protokollchef och konsulta-
tiv tjdnsteman samt till uppgiften som chef
for en verksamhetsenhet som lyder direkt
uonéier statssekreteraren forordnas ett utrikes-
rad.
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Till avdelningschef, linjechef och konsul-
tativ tjansteman vid avdelningen for utveck-
lingssamarbete samt till linjechef for en linje
som #dr gemensam for flera avdelningar och
huvudsakligen handhar bistandsfragor kan
dven forordnas ett bistdndsrdd som har en
tjdnstestdllning som motsvarar utrikesrad.
Till linjechef for press- och kulturavdelning-
en kan dven ett pressrdd forordnas.

Till uppgiften som chef for nigon annan
verksamhetsenhet &n en sddan som avses i 1
och 2 mom. férordnas en allmin tjinsteman
som innehar en tjédnst som utrikessekreterare
eller en motsvarande eller hogre tjénst, eller
en specialtjinsteman som har for uppgiften
lamplig hogre hogskoleexamen.

Behorighetsvillkor i uppgiften som avdel-
ningschet &r dessutom fortrogenhet med
verksamheten  inom  forvaltningsomradet
samt i praktiken visad ledarférméga och er-
farenhet av ledarskap, i de Ovriga uppgifter
som ndmns i 1 mom. fortrogenhet med verk-
samheten inom forvaltningsomradet och i
praktiken visad ledarforméga samt i de upp-
gifter som ndmns i 3 mom. ldmplighet for
ledaruppgifter.

Uppgiften som chef for en linje eller enhet
vid ministeriet kan hora till en tjinstemans
uppgifter dven direkt pa grundval av tjansten
enligt vad som bestdms 1 ministeriets arbets-
ordning.

Helsingfors den 1 mars 2000
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68§

Vissa tjanstemdns rdtt att forbehdlla sig
beslutanderditt

Utdver vad som ndgon annanstans bestims
om tjénstemins ritt att forbehélla sig beslu-
tanderdtten kan en linjechef och en chef for
nagon annan verksamhetsenhet vid ministeri-
et forbehalla sig beslutanderitten i ett drende
som annars skall avgoras av en underlydan-
de.

738
Titlar

Den linjechef som skoter personalfragorna
har titeln personaldirektor.

8§
Hdnvisningsbestimmelse

Om inte nagot annat bestdms géller betraf-
fande ministeriet vad som bestdms i regle-
mentet for statsradet.

938
Ikrafttrddande

Denna forordning trdder i kraft den 2 mars
2000.

Utrikesminister Erkki Tuomioja

Lagstiftningssekreterare Ari Rouhe
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Nr 258

Statsradets forordning

om Finlands forfattningssamling

Given i Helsingfors den 1 mars 2000

I enlighet med statsradets beslut, fattat pa foredragning fran justitieministeriet, foreskrivs
med stod av lagen den 25 februari 2000 om Finlands forfattningssamling (188/2000):

1§

Anteckningar som skall goras
i forfattningssamlingens hdften

I forfattningssamlingens héften antecknas
for varje lag en hinvisning till den rege-
ringsproposition eller lagmotion som lagen
bygger pa samt en héanvisning till riksdagsut-
skottens betdnkanden och utlatanden om lag-
forslaget och till riksdagens svar. Motsva-
rande hénvisningar skall gbras i statsbudge-
ten och tilliggsbudgetar samt i andra riks-
dagsbeslut om statsfinanserna.

2§

Hdnvisningar till Europeiska
gemenskapernas rittsakter

Nar en forfattning innehéller bestimmelser
om genomforande av ett direktiv utfirdat av
Europeiska gemenskaperna, skall i forfatt-
ningssamlingens héfte vid forfattningen i
frdga gbras en hdnvisning till direktivet.

Nér forordningar eller beslut utfirdade av

Helsingfors den 1 mars 2000

Europeiska gemenskaperna forutsitter nér-
mare bestimmelser om verkstilligheten, kan
i forfattningssamlingens héfte goras hénvis-
ningar till rittsakten i friga nir sddana be-
stimmelser utfirdas.

Anteckningar som avses i 1 och 2 mom.
skall ocksd goras i1 forfattningssamlingens
hiaften ndr myndighetsforeskrifter publiceras
i forfattningssamlingen.

38§

Forfattningssamlingens och fordragsseriens
register

For varje &rgang av forfattningssamlingen
och fordragsserien uppgors ett alfabetiskt re-

gister. Minst vart femte ar skall en alfabetisk
sammanstillning av registren publiceras.

4§
Tkrafttrddande

Denna forordning trader i kraft den 2 mars
2000.

Justitieminister Johannes Koskinen

Lagstiftningsdirektér Matti Niemivuo
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Nr 259

Statsradets forordning

om ministeriernas och andra myndigheters foreskriftssamlingar

Given i Helsingfors den 1 mars 2000

I enlighet med statsrddets beslut, fattat pa foredragning fran justitieministeriet, foreskrivs
med stdd av lagen den 25 februari 2000 om ministeriernas och andra statliga myndigheters

foreskriftssamlingar (189/2000):
1§

Publicering av forordningar och foreskrifter
pd datandit

Ministerieforordningar och foreskrifter ut-
fairdade av andra statliga centralforvaltnings-
myndigheter skall tillstdllas justitieministeri-
et, som héller forordningarna och foreskrif-
terna gratis tillgdngliga for allminheten pa
ett datandt. Om ett ministerium eller en
myndighet har beslutat att i en foreskrifts-
samling publicera anvisningar av allmén be-
tydelse eller ndgot annat beslut eller tillkan-
nagivande, skall anvisningarna, beslutet eller
tillkdnnagivandet hérvid tillstéllas justitiemi-
nisteriet for publicering pa datanétet.

En statlig centralforvaltningsmyndighet
kan dessutom hélla sina foreskrifter och an-
visningar tillgingliga pé ett datanédt pad ndgot
annat sitt dn det som avses i 1 mom.

2§

Registrering av statliga regional- och lokal-
forvaltningsmyndigheters foreskrifter

Foreskrifter som utfardats av statens regio-
nal- och lokalforvaltningsmyndigheter skall
registreras pa det sdtt myndigheten be-

stimmer, om det inte dr onddigt att registre-
ra dem till foljd av att foreskrifterna finns
tillgdngliga for allménheten pd ett datanit.
Foreskrifterna registreras dock inte i det all-
ménna register som justitieministeriet for.

38
Uppgifter som skall registreras

I de statliga regional- och lokalforvalt-
ningsmyndigheternas register infors:

1) de bestimmelser pa vilka myndighetens
behorighet att utfirda foreskrifter grundar
sig,

2) en rubrik som uttrycker foreskrifternas
sakinnehall,

3) foreskrifternas nummer i foreskriftssam-
lingen eller ndgon annan uppgift med vilken
foreskrifterna kan identifieras,

4) den myndighet som har utfardat fore-
skrifterna,

5) dagen da foreskrifterna utfardades,

6) tidpunkten da foreskrifterna trader i
kraft,

7) foreskrifternas giltighetstid, samt

8) den enhet dir foreskrifterna finns till-
gingliga som upptagningar samt enhetens
adress, telefonnummer och Ovriga kontak-
tuppgifter.
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Registeruppgifterna om foreskrifter som
har upphévts eller annars upphort att gélla
skall utplénas.

438

Hdnvisningar till Europeiska gemenskapernas
rdttsakter

I foreskrifter som avser genomforande av
Europeiska gemenskapernas direktiv skall
goras en anteckning som hénvisar till direk-
tivet i fraga.

Nér forordningar eller beslut utfirdade av
Europeiska gemenskaperna fOrutsétter nér-
mare bestimmelser om verkstilligheten, kan
1 foreskrifter som innehdller sddana be-
stimmelser goras en hédnvisning till réttsak-
ten i fraga.

58
lkrafttrdadande

Denna forordning trader i kraft den 2 mars
2000.

Helsingfors den 1 mars 2000
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6§
Overgdngsbestimmelse

De i 2 b § forordningen om Finlands for-
fattningssamling (696/1980) avsedda minis-
teriebeslut som publicerats i en foreskrifts-
samling och som &r gillande nédr denna for-
ordning trdder i kraft samt av andra statliga
centralforvaltningsmyndigheter utfirdade
foreskrifter vilka dar géllande nér denna for-
ordning tréder i kraft registreras i justitiemi-
nisteriets allmédnna register tills de ndmnda
forordningarna och  foreskrifterna  genom
respektive ministeriums eller myndighets
forsorg har publicerats pa ett datanit pa det
sdtt som bestdims 1 1 § 1 mom.

Detsamma géller anvisningar av allméin
betydelse som ett ministerium eller nagon
annan statlig centralférvaltningsmyndighet
har utfardat och som &r géllande nar denna
forordning trdder i kraft.

I registret skall antecknas de uppgifter som
nadmns i 3 §.

Justitieminister Johannes Koskinen

Lagstiftningsdirektor Matti Niemivuo
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Nr 260

Justitieministeriets forordning

om hinvisningar till EG:s rittsakter

Given i Helsingfors den 1 mars 2000

I enlighet med justitieministeriets beslut foreskrivs med stod av 16 § lagen den 25 februari
2000 om Finlands forfattningssamling (188/2000) samt 8 § lagen av samma dag om ministe-
riernas och andra statliga myndigheters foreskriftssamlingar (189/2000):

1§

Nér sédana hénvisningar till Europeiska
gemenskapernas (EG) rittsakter gors som
avses 1 2§ statsrddets forordning om Fin-
lands forfattningssamling (258/2000) samt i
4 § statsrddets forordning om ministeriernas
och andra statliga myndigheters foreskrifts-
samlingar (259/2000) skall bestimmelserna i
denna forordning tillimpas.

28

Héanvisningar i1 forfattningssamlingen till
EG:s réattsakter skrivs under de hénvisningar
som avses 1 1§ statsrddets forordning om
Finlands forfattningssamling. Om en forfatt-
ning innehaller endast enstaka bestimmelser
om genomforande eller komplettering av
EG:s rittsakter, kan hédnvisningen dock go-
ras i samband med bestdmmelserna i fraga.

I foreskrifter som publiceras i foreskrifts-
samlingen skrivs hénvisningar i tillimpliga
delar enligt bestimmelserna i 1 mom.

38

I hénvisningarna skall ndmnas den EG-
rattsakt vars bestimmelser genomfors eller
om vars genomforande nidrmare bestimmel-
ser eller foreskrifter utfairdas. Dessutom skall
i hénvisningen ndmnas numret pd det hifte
av Europeiska gemenskapernas officiella tid-
ning dir EG-rattsakten har publicerats samt
publiceringsdatum och numret pad den sida
dér réttsakten borjar.

4

Hénvisningen skall goras sa att déar forst
ndmns den institution som har utfardat rétts-
akten samt vilket slags rattsakt det ar fraga
om.

I fraga om direktiv och beslut skrivs
dérefter ett signum, som bestar av artal,
direktivets eller beslutets nummer och en
forkortning som anger gemenskapen.

I fraga om forordningar skall efter institu-
tionen och rittsaktens art inom parentes
ndmnas en forkortning som anger gemenska-
pen, forkortningen *’nr’’ samt forordningens
nummer och artal.

Artalet i 2 och 3 mom. anges med fyra
siffror dd EG-réttsakten har publicerats 1999
eller senare och med tva siffror d& EG-ritts-
akten har publicerats fore 1999.

Efter signum ndmns inom parentes rattsak-
tens CELEX-nummer, som bestar av
CELEX-databasens signum for lagstiftnings-
avdelningen, dvs. siffran 3, &rtalet i fyra
siffror, en bokstav som avser rattsaktens art
samt rittsaktens 16pande nummer i form av
ett fyrsiffrigt tal.

I alla hinvisningar skall till sist efter ett
semikolon ndmnas forkortningen pa Europe-
iska gemenskapernas officiella tidning, dvs.
EGT, samt tidningens nummer, publicerings-
datum och numret pa den sida dir réttsakten
borjar.



Nr 260

5§

Héanvisningarna gors 1 tillimpliga delar
enligt foljande modeller:

1) Europaparlamentets och radets direktiv
96/71/EG (31996L0071); EGT nr L 18,
21.1.1997, s. 1

2) radets direktiv 89/130/EEG, Euratom
(31989L0130); EGT nr L 49, 21.2.1989, s.
26

3) kommissionens direktiv = 2000/1/EG
(32000L0001); EGT nr L 21, 26.1.2000, s.
16

4) Europaparlamentets och radets forord-
ning (EG) nr 1182/1999 (31999R1182);
EGT nr L 144, 9.6.1999, s. 1

5) rédets forordning (Euratom, EEG) nr

Helsingfors den 1 mars 2000
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1588/90 (31990R1588); EGT nr L 151,
15.6.1990, s. 1

6) kommissionens forordning (EG) nr
3425/93 (31993R3425); EGT nr L 312,
15.12.1993, s. 12

7) radets beslut 90/683/EEG
(31990D0683); EGT nr L 380, 31.12.1990,
s. 13

8) kommissionens beslut 1999/253/EG

(31999D0253); EGT nr L 98, 13.4.1999, s.
15.

6§
Denna forordning trader i kraft den 2 mars
2000.

Justitieminister Johannes Koskinen

3 400301/32

Regeringsrdd Mirja Kurkinen
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Nr 261

Arbetsordning for statsradets kansli

Given i Helsingfors den 1 mars 2000

I enlighet med statsradets kanslis beslut foreskrivs med stod av 9 § 2 mom. lagen den 30
mars 1922 om statsrddet (78/1922), saddant detta lagrum lyder i lag 145/2000:

Allmdnna bestimmelser

1§

Utover vad som bestdms i reglementet for
statsradet och i forordningen om statsriadets
kansli skall betraffande statsradets kansli
(kansliet), dess organisation och interna ar-
betsfordelning gilla vad som bestdms i den-
na arbetsordning.

Om kansliets resultatstyrning, ekonomipla-
nerings- och redovisningssystem, betal-
ningsrorelse, bokforing samt interna revision
och kontroll bestdms i ekonomistadgan for
statsradets kansli.

Om statsrddets arkivs och registratorskon-
tors uppgifter och verksamhet bestims nér-
mare i arkivstadgan fOr statsradets kansli
och 1 instruktionen for statsradets arkiv, vil-
ka faststélls av kansliet.

I kansliets verksamhet iakttas dessutom de
principer for intern information som kansliet
faststallt. 1 frdgor som ansluter sig till arbe-
tarskyddet iakttas samarbetsavtalet rérande
arbetarskyddet inom statsradets kansli.

I frdga om personalens deltagande i bered-
ningen av beslutsfattandet 1 kansliet iakttas
vad som bestdms i lagen om samarbete inom
statens ~ dmbetsverk  och  inréttningar
(651/1988) och i de avtal om samarbete in-
om statsradets kansli som ingatts med stod
av namnda lag.

Tjdnstemdnnens uppgifter

2

Statssekreteraren leder de moten for minis-
teriernas och justitickanslersdmbetets kansli-
chefer vid vilka behandlas fragor som géller
hur forverkligandet av regeringsprogrammet
fraimjas och f6ljs, effektiveringen av verk-
samheten inom statsrddet, ministeriernas
samarbete samt koordineringen av ministeri-
ernas verksambhet.

Statssekreteraren koordinerar samarbetet
mellan statsministerns och de andra minist-
rarnas specialmedarbetare.

Statssekreteraren dr ocksa ordférande for
ministeriernas beredskapschefer.

38

Understatssekreteraren leder kansliets all-
ménna forvaltning och verksamhet samt be-
redningen av drenden som géller enhetlig-
heten 1 samt uppritthillandet och utvecklan-
det av statsradets verksamhetssystem och
dataadministration. Understatssekreteraren ar
kansliets beredskapschef.

Nér statsministerns medarbetare byts ut ar
det i synnerhet understatssekreterarens upp-
gift att se till att den nya personalen far nod-
vandig information om de &drenden, forfa-
ringssatt och andra samarbetsfragor som hor
till kansliets verksamhetsomrade.

Statssekreteraren for EU-drenden skoter de
drenden som enligt arbetsordningen hor till
formannen for en verksamhetsenhet.

Statssekreteraren for EU-drenden och un-
derstatssekreteraren for EU-drenden utfor
ocksd andra uppgifter som statsministern
eller statssekreteraren anvisar dem.

58§

Formannen for varje verksamhetsenhet
leder den underlydande personalens verk-
samhet samt tillser att uppgifterna skots med
framgang.

6§

For planeringen och genomférandet av
forberedelserna med tanke pé undantagsfor-
hallanden deltar statsrddets sdkerhetschef i
ministeriernas beredskapschefs- och bered-
skapssekreterarverksamhet samt &r statsrads-
borgens skyddschef. Forvaltningsdirektoren
ar kansliets beredskapssekreterare.

Trots den faststillda arbetsfordelningen ar
varje tjansteman skyldig att utfora de upp-
gifter som statsministern, statssekreteraren,
understatssekreteraren  eller vederborande
férman anvisar.

83§
Foredragande i kansliet dr utdéver vad som
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foreskrivs eller bestdms sérskilt dven verk-
samhetsenheternas formén samt andra tjéns-
temin som éalagts att bereda och foredra ett
drende.

98

Statsministerns specialmedarbetare utfor de
uppgifter som statsministern eller statssekre-
teraren uppdrar 4t dem utan att vara foredra-
gande i kansliet.

Statsministerns och ministerns specialmed-
arbetare skall pad begiran ges den informa-
tion de behover for att kunna utfora sina
uppgifter.

Statsministerns och ministerns specialmed-
arbetare skall pd motsvarande sétt ge under-
statssekreteraren och kansliets andra tjanste-
min den information de behover for att kun-
na skota sina uppgifter och omedelbart in-
formera dem om fragor som giller kansliets
verksamhetsomréde.

Ledningsgruppen

10§

For behandlingen av vittsyftande och prin-
cipiellt viktiga fragor som géller kansliet och
dess forvaltningsomradde har kansliet en led-
ningsgrupp dér statssekreteraren &dr ordforan-
de, understatssekreteraren dr vice ordforande
samt verksamhetsenheternas formén samt en
av personalorganisationerna for ett ar i sén-
der utsedd foretradare for personalen dr Hvri-
ga medlemmar.

Statsministerns och ministerns specialmed-
arbetare samt understatssekreteraren for EU-
drenden kan delta i ledningsgruppens moten.

Ledningsgruppen sammantrider vid behov
pa kallelse av statssekreteraren eller under-
statssekreteraren. Protokoll skall foras oOver
motena.

118§

Ledningsgruppen skall

1) behandla viktiga resultatmal, verksam-
hets- och ekonomiplanerna och budgetfor-
slaget samt folja deras forverkligande,

2) behandla omfattande organisations- och
forfattningséndringar som géller kansliets
forvaltningsomréde,

3) behandla viktiga anvisningar och fore-
skrifter som géller arbetets organisation och
forfaringssittet,

4) fungera som ledningsgrupp for kansliets
gemensamma uppgifter, inklusive dataadmi-
nistrationen,

5) behandla andra principiella och vittsyf-
tande fragor.

707

Formdnnens moten

12§
Verksamhetsenheternas fOrmdn samman-
trader vid behov under understatssekretera-
rens ledning for att bereda drenden.

Kansliets interna organisation och
uppgifisfordelning

13

Vid kansliet finns foljande verksamhetsen-
heter:

1) forvaltnings- och ekonomienheten,

2) statsrddets informationsenhet,

3) utvecklingsenheten,

4) statsradets sessionsenhet,

5) statsradets translatorsbyra,

6) statsradets arkiv och registratorskontor,

7) statsradets sdkerhetsenhet,

8) enheten for representationslokaler och
dmbetsverksservice.

Statsministerns  specialmedarbetare skall
utfora sina uppgifter i ndra samarbete med
kansliets Ovriga enheter. For att trygga sam-
arbetet halls regelbundna méten mellan spe-
cialmedarbetarna och kansliets tjanstemanna-
ledning.

Statssekreteraren for EU-drenden och un-
derstatssekreteraren for EU-drenden samt
andra tjinstemdn som utsetts sarskilt jam-
stdlls 1 forvaltningshdnseende med kansliets
ovriga verksamhetsenheter och i frdga om
dem iakttas i tillimpliga delar vad som be-
stims om kansliets Ovriga tjdnsteméin.

14§

Férvaltnings- och ekonomienheten hand-
ldgger drenden som géller:

1) republikens presidents kansli,

2) forldnande av titlar,

3) ekonomisk planering och allmén for-
valtning,

4) indelningen av ministeriernas i statsra-
det verksamhetsomraden, tillsammans med
understatssekreteraren,

5) beredningen av forfattningar som géller
kansliets forvaltningsomrade,

6) arbetsordningen och ekonomistadgan,

7) personaladministrationen och personal-
utvecklingen samt arbetsgivarens och perso-
nalens samarbete,

8) intern information,

9) ekonomiska radets sekretariat,

10) representation i domstolar och andra
myndigheter samt i institutioner och sam-
manslutningar,

11) matrikeln,
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12) arbetarskydd, foretagshélsovard och
olycksfallsfragor.

Forvaltnings- och ekonomienheten skall
ocksa:

1) skota de uppgifter som ankommer pé
kansliet i dess egenskap av ridkenskapsverk
samt skota justitiekanslersdmbetets betal-
ningsrorelse och bokforing pa det sitt som
nédrmare bestdms i ekonomistadgan for stats-
radets kansli,

2) gora upp ett forslag till detaljerad indel-
ning av kansliets budget,

3) gora upp saddana tilliggsindelningar av
anslagen som kompletterar den detaljerade
indelningen,

4) ansvara for den allménna kontrollen av
anvandningen av anslag.

Forvaltnings- och ekonomienheten hand-
lagger dessutom drenden som inte ankom-
mer pa andra verksamhetsenheter.

Forvaltningsenhetens verksamhet leds av
regeringsradet, forvaltningsdirektoren.

15§
Statsradets informationsenhet skall:
1) under statsministerns ledning skdota

statsradets information,

2) svara for bistdende, utvecklande och
samordning som hénfor sig till ministerier-
nas och justititekanslersimbetets externa in-
formation,

3) skota den allménna utvecklingen av
statsforvaltningens externa information,

4) skota den regelbundna informationen i
anslutning till foredragningarna for republi-
kens president samt i anslutning till statsra-
dets sammantrdden och ministerutskotten,

5) svara for den informationsservice som
statsradet behdver,

6) svara for statsrddets EU-information
samt koordinera statsforvaltningens EU-in-
formation,

7) svara for de planerings- och lednings-
uppgifter samt andra uppgifter som informa-
tionen i anslutning till sdrskilda situationer
forutsitter,

8) redigera publikationen Valtioneuvoston
viikko och uppritthalla beslutsdatabaser,
9) skota kansliets egen externa informa-
tion.

Informationsenhetens verksamhet leds av
statsradets informationschef.

16 §
Utvecklingsenheten handhar:
1) uppgiften att folja forverkligandet av
regeringsprogrammet,
2) langsiktiga redogdrelser gillande fram-
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tiden och kontakter i anslutning till utarbe-
tandet av dem,

3) statsradets projektportfol],

4) drenden som giller anskaffning, analys
och utnyttjande av samhillsinformation som
betjanar statsradets och statsministerns verk-
sambhet,

5) tidsbundna planerings- och utrednings-
uppdrag som inte hor till ndgot ministeriums
verksamhetsomrade,

6) kansliets datateknik och dataadministra-
tion,

7) uppritthdllande och utvecklande av
statsradets datanit,

8) samordning av statsradets datakommu-
nikationsndt och telenit i samarbete med
sdkerhetsenheten.

Utvecklingsenhetens verksamhet leds av
utvecklingschefen.

17 §

Statsrddets sessionsenhet handldgger &dren-
den som giller:

1) riksdagens sammankommande till riks-
mote, avslutande av riksmote och andra for-
mella dtgérder med anledning av riksmote,

2) den berittelse dver regeringens atgarder
som regeringen avger till riksdagen,

3) riksdagssporsmal, fragestunder samt
meddelanden, redogdrelser och andra skri-
velser fran statsradet till riksdagen liksom
dven sdndandet av regeringens propositioner
till riksdagen,

4) statsrddets beslutsfattande, statsradets
sammantrdden och foredragningsforfarandet
samt utvecklingen av dessa och beredning
av dartill ansluten lagstiftning tillsammans
med understatssekreteraren,

5) det funktionella underhallet av och ut-
vecklande av innehallet i stodsystemet for
beslutsfattandet inom statsradet,

6) forandet av protokoll vid statsradets
sammantrdden och vid foredragning for re-
publikens president.

Sessionsenhetens verksamhet leds av det
regeringsrad som utsetts till uppgiften.

18 §

Statsrddets  translatorsbyrd
drenden som giller:

1) Overséttning av regeringens proposi-
tioner samt forordningar, statsradsbeslut och
andra med dem jamfoOrbara forfattningar och
beslut som publiceras i forfattningssamling-
en till de inhemska spraken,

2) Overséttning av statsradets beréttelser
till riksdagen samt till riksdagen riktade skri-
velser till de inhemska spréken,

handlagger
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3) Oversittning av muntliga och skriftliga
framstéllningar som republikens president,
statsrddets medlemmar och ministeriernas
tjiinstemén behover i sin tjdnsteutovning till
vartdera inhemska spraket,

4) oOverséttningar som forutsétts i forord-
ningen angdende verkstillighet av sprakla-
gen (311/1922),

5) overséttning av officiella handlingar
som behdvs i statsradet till utlindska sprak
och frin utlindska sprék till de inhemska
spraken, i den méan translatorsbyran har moj-
lighet dértill.

Translatorsbyrans spréktjénst samlar, lagrar
och standardiserar termer och bendmningar
som forekommer inom forvaltningen i Fin-
land samt deras motsvarigheter pa frimman-
de sprak och ger information om dem bade
till den offentliga forvaltningen och till all-
ménheten.

Regeringsradet, chefen for translatorsbyran
leder byrans verksamhet samt granskar per-
sonligen i forsta hand alla texter som publi-
ceras 1 forfattningssamlingen.

De bitrddande cheferna skoter granskning-
en av andra vid translatorsbyrdn Oversatta
texter d&n de ovan ndmnda samt Oversitt-
ningen av juridiskt svéra texter och ar vid
behov stéllforetrddare for chefen for byran.

19§

Statsrddets arkiv och registratorskontor
skall:

1) ta emot och uppbevara statsradets och
ministeriernas, med undantag av utrikesmi-
nisteriet, forsvarsministeriet och inrikesmi-
nisteriets gransbevakningsavdelning, hand-
lingar och skdéta informationstjdnsten i an-
slutning till dem,

2) ombesorja att handlingar som &r riktade
till statsradet registreras och sinds vidare till
vederbérande ministerium,

3) ombesorja att avgiftsbelagda och stdm-
pelskattebelagda beslut och expeditioner av
statsradet, statsradets kansli och ministerier-
na utges och sénds till parterna,

4) ombesorja att kansliets handlingar re-
gistreras samt skota den Ovriga arkivfunktio-
nen,

5) skota kansliets bibliotek, informations-
tjdnst, tidningsprenumerationer och  tid-
ningscirkulation,

6) skota statsradets officiella anslagstavla,

7) ombesorja att kommittébetidnkanden och
andra publikationer som utges av statsradets
kansli ar enhetliga.

Verksamheten vid statsrddets arkiv och
registratorskontor leds av arkivchefen.
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20§

Statsrddets sdkerhetsenhet handlagger dren-
den som giller:

1) den sidkerhetsverksamhet som beror
statsradet och statsradets medlemmar,

2) ledningen och samordningen av séker-
hetsverksamheten vid ministerierna och ju-
stitickanslersdmbetet samt genomférandet av
sdkerhetsprojekt som skots centraliserat,

3) statsradets sdkerhetskontrollrums funk-
tion,

4) verksamheten i1 de skyddsutrymmen
som &r i kansliets besittning samt vid bered-
skapssjukhuset,

5) utvecklandet och samordningen av
statsradets teletrafiknéts tjanster,

6) kansliets telefontjédnster,

7) anskaffning, hyrning och underhdll av
lokaler,

8) kansliets anskaffningar av inventarier
och anordningar, underhall av dem samt ma-
terialforvaltning, exklusive databehandlings-
apparater,

9) statsradets centraliserade transportservi-
ce samt anskaffningen och anvindningen av
och servicen pa statsradets bilar.

Sakerhetsenhetens verksamhet
statsradets sékerhetschef.

21§

Enheten for representationslokaler och dm-
betsverksservice skall:

1) skota verksamheten vid statsradets re-
presentationslokaler,

2) tillhandahalla vaktmdistarservice for
statsradet och statsradets kansli inklusive
representationslokalerna,

3) ta emot gister, visa kunder till rétta och
delta i uppratthéllandet av statsrddets och
kansliets sakerhetssystem,

4) skota verksamheten vid statsradets dis-
tributionscentral och kansliets interna distri-
butionsservice,

5) skdta de materialanskaffningar som hor
till kansliets stodfunktioner samt transport-,
trycknings-, kopierings- och underhéllstjin-
ster samt andra sddana interna tjdnster,

6) bereda centraliserade anvisningar gil-
lande tjanstedrdkter och tjanstetecken for
statsrddets vaktmistare samt anskaffningen
av dessa,

7) ordna centraliserad vaktmastarservice i
anslutning till sdrskilda tillstdllningar.

Enheten for representationslokaler och am-
betsverksservice koordinerar den vaktméistar-
service som skots av personer som &r place-
rade i kansliets verksamhetsenheter samt den
service som ministeriernas vaktméstare sko-
ter 1 kansliets lokaler.

leds av
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Statsradets representationslokaler &r stats-
raddets festvaning, Stdnderhuset, statsminis-
terns tjénstebostad Bjdlbo och Konigstedt.

Verksamheten vid enheten for representa-
tionslokaler och @mbetsverksservice leds av
det regeringsrdd som utsetts till uppgiften,
under tiden 21.2.2000—18.2.2001 dock av
forvaltningsdirektéren vid sidan av egen
tjénst.

22§
_ Statens géisthus dr uteslutande 1 representa-
tionsbruk for statens gédster. Om denna an-
vandning bestimmer kansliet ensamt.

Intern forvaltning

23§

For planeringen av kansliets personalut-
bildning har kansliet en utbildningsgrupp till
vilken understatssekreteraren utser personer
som pa ett rattvist sitt representerar kansliets
olika verksamhetsenheter. Understatssekrete-
raren utser en av personerna till ordférande
for gruppen.

Utbildningsgruppens uppgifter bestdms i
avtalet om samarbete inom statsradets
kansli.

For beredningen och skotseln av utbild-
ningsdrenden har kansliet en till uppgiften
sarskilt utsedd utbildningssekreterare som
skall vara sekreterare for utbildningsgruppen
samt kontaktperson mellan de organ som
utvecklar statens personalutbildning och
kansliet.

24§

Personalen skall i man av mojlighet erbju-
das nya, yrkesméssigt mera krivande arbets-
uppgifter s& att arbetscirkulationen inom
kansliet pa detta sétt befrimjas. Personalen
skall alltid informeras om alla tjénster, ar-
betsuppgifter och vikariat som blir lediga
inom kansliet.

25§

For faststillelse av kanslipersonalens se-
mesterordning och semestrar skall verksam-
hetsenheterna tillstdlla forvaltnings- och eko-
nomienheten sitt forslag fore den 15 april
varje ar.

I kansliet fors en forteckning dver semest-
rar och annan franvaro. Var och en skall
underrdtta sin forman samt den som har ut-
setts att fora forteckningen om semester eller
franvaro.
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26§

Statssekreteraren foretar tjansteresor pa
statsministerns forordnande eller med stats-
ministerns tillstdnd och understatssekretera-
ren pa statsministerns eller statssekreterarens
forordnande eller med ndgonderas tillstand.
Statsministerns  specialmedarbetare fOretar
tjdnsteresor pd statsministerns eller statssek-
reterarens forordnande eller med nagonderas
tillstind och ministrarnas specialmedarbetare
pa statsministerns eller ministerns forordnan-
de eller med ndgonderas tillstdnd. Transport-
chefen ger ministeriernas chaufforer resefor-
ordnanden som hinfor sig till transportupp-
gifter. Kansliets Ovriga tjdnstemin fOretar
tjinsteresor pa understatssekreterarens for-
ordnande eller med understatssekreterarens
tillstand.

Beredningen av drenden

27§

Vid beredningen av drenden som dven be-
ror nagon annan verksamhetsenhets verk-
samhetsomrade skall drendena i god tid dis-
kuteras med en behorig tjdnsteman vid den
verksamhetsenhet som berdrs.

28 §

Innan ett drende foredras for statsministern
eller statssekreteraren for avgorande eller
foredragningslistan géllande drendet delas ut,
skall foredraganden tillstdlla understatssekre-
teraren och den forman drendet géller hand-
lingarna eller muntligen referera drendet for
dem. Handlingarna skall tillstdllas eller dren-
det refereras for formannen i frdga ocksa néir
ett drende avgors av understatssekreteraren.

Foredragningslistan for republikens presi-
dents session, statsradets allminna samman-
tride eller finansutskottet far inte annat &n
av tvingande skil delas ut innan drendet har
refererats for statsministern och statsminis-
tern har godként att det tas upp till foredrag-
ning.

29§

Statssekreteraren,  understatssekreteraren
och vederborande forman skall i god tid i
forvdg informeras om alla de med tanke pa
deras uppgifter viktiga drenden som ar under
beredning samt om planerade dndringar som
hanfor sig till personalens arbetsuppgifter.

30§
Varje forman for en verksamhetsenhet
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skall hélla understatssekreteraren underréttad
om de viktigaste drendena som &r under be-
handling i verksamhetsenheten, och som
ansluter sig till ledningen av kansliet och ar
centrala med tanke pa kansliets verksamhet,
samt om skedet i behandlingen av drendena
i fraga.

31§

For utforande av sirskilda beredningsupp-
gifter eller andra uppgifter kan projektgrup-
per och arbetsgrupper tillsdttas genom beslut
av statsministern, statssekreteraren eller un-
derstatssekreteraren.

Extern information

32§

Kansliets information till offentligheten
eller anordnandet av informationsméten skall
pa forhand och efter behov diskuteras med
statsministern, statssekreteraren eller under-
statssekreteraren. Detta géller dock inte med-
delanden frdn kommittéer eller andra sidoor-
gan som lyder under kansliet.

Om de praktiska informationsarrange-
mangen Overenskoms med statsrddets infor-
mationschef.

En tjdnsteman som i offentligheten kom-
mer att foretrdda kansliet skall vid behov pa
forhand informera sina formédn om detta.

Beslutanderditt

33§
Statsministern utndmner eller anstéller
tjainsteméan vid kansliet vilkas 16n betalas
enligt minst 16neklass A 24.

34§

En tjinsteman som arbetar som translator
och vars lon betalas enligt hogst loneklass
A 22 utndmns eller anstélls av regeringsra-
det, chefen for translatorsbyran.

Ovriga tjanstemdn vid kansliet utnidmns
eller anstills av understatssekreteraren.

35§
Intyg Over att en tjinsteman har sagt upp
sig och att tjansteforhallandet upphdrt utfar-
das av understatssekreteraren.

36§

Tjanstledighet som en tjansteman enligt
lag eller tjanstekollektivavtal har ritt till be-
viljas av regeringsradet, forvaltningsdirek-
toren. Ovrig tjanstledighet beviljas av ut-
ndmnaren.
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37§

Understatssekreteraren avgor, utover vad
som bestdms i 34 § 2 mom., 35§ och 40§
3 mom., drenden som giller:

1) avgivande av utlatanden i drenden som
hor till statsrddets kanslis verksamhetsomra-
de, om inte drendet &r av storre samhéllelig
betydelse,

2) den
kansli,

3) forvaltningsbeslut som inte &r sa princi-
piella eller vittsyftande att de skall foredras
for statsministern eller ministern for avgor-
ande och som inte i arbetsordningen har
uppdragits 4t nagon annan tjdnsteman vid
kansliet,

4) den allminna dispositionsplanen for
anslag och fordelningen av anslag pd verk-
samhetsenheterna,

5) semesterordningen,

6) faststillande av arvoden av engéngsna-
tur samt avloningar enligt godkdnda grunder.

inre ordningen vid statsradets

38§

Regeringsrddet, forvaltningsdirektéren av-
gor, utover vad som bestdms i 36 §, drenden
som géller:

1) betalning av resekostnadsersittningar
for tjansteresor som fOretas av statsradets
medlemmar, tjinsteménnen vid statsradets
kansli och ministrarnas specialmedarbetare,

2) tillstdnd att anvidnda egen bil pa tjéns-
teresor,

3) betalning av reserdkningar som foretes
efter utsatt tid.

39§
Under tiden 21.2.2000—18.2.2001 avgor

forvaltningsdirektoren  dessutom  drenden
som géller:

1) avskrivning av egendom och kon-
toavskrivningar,

2) faststillande av formulér for blanketter
och handlingar samt av sigill och stdmplar,

3) alderstilligg och semesterersittningar.

Annars avgor forvaltnings- och ekonomi-
enhetens regeringsrad de drenden som avses
i 1 mom.

40 §

Verksamhetsenheternas formén avgor aren-
den som giller verksamheten vid den egna
enheten.

Arenden, i vilka det krdvs ett skriftligt
forvaltningsbeslut, avgors dock av verksam-
hetsenhetens forman endast i det fall att for-
mannen uttryckligen har getts ritt dartill i
denna arbetsordning.
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Anvéndningen av anslag som genom be-
slut av understatssekreteraren anvisats en
verksamhetsenhet eller ett ansvarsomride
avgors av verksamhetsenhetens forman eller
den som enligt den ordinarie arbetsfordel-
ningen &r ansvarig for ansvarsomradet. Hit
hor ockséd bestillningar och leveransavtal.

Verksamhetsenhetens forman har ritt att
forbehélla sig behandlingen och avgoérandet
av ett drende som ankommer pd en under-
lydande.

Uppgifter om sadana offentliga myndig-
hetshandlingar som avses i lagen om offent-
lighet i myndigheternas verksamhet ger den
som handldgger drendet. Beslut som géller
en sekretessbelagd eller annan myndighets-
handling fattas av verksamhetsenhetens for-
man pé foredragning.

41§

Andra drenden &n sddana som giller
enskilda medborgares eller sammanslutning-
ars ritt och fordel samt personalens anstill-
ningsforhéllanden avgérs utan foredragning,
om den som avgodr drendet huvudsakligen
ocksa sjilv har berett det.

Om inte ndgot annat foreskrivs eller be-
stdms eller nagot annat foljer av sérskilda
skél, fattas beslut som géller kansliets inter-
na personaladministration och ekonomifor-
valtning utan foredragning.

Helsingfors den 1 mars 2000

42 §

Expeditioner i drenden dér flera separata
drenden har avgjorts pa samma géng kan
undertecknas av foredraganden ensam. I Ov-
rigt iakttas vad som i statsradets reglemente
bestdms om undertecknandet av handlingar.

Sdrskilda bestdmmelser

43 §

Nérmare foreskrifter och anvisningar om
arbets- och uppgiftsfordelningen i verksam-
hetsenheterna meddelas vid behov av for-
mannen for verksamhetsenheten i fraga eller
understatssekreteraren.

44 §

Vad som i denna arbetsordning bestdms
om statsministern géller i tillimpliga delar
ministern for handlaggning av drenden som
hor till statsrddets kanslis verksamhetsomré-
de i frdga om &drenden som hor till denna
ministers verksamhetsomréde.

Tkrafttradande

45§
Denna arbetsordning trader i kraft den
1 mars 2000 och genom den upphédvs den

arbetsordning for statsrddets kansli som gavs
den 21 februari 2000.

Statsminister Paavo Lipponen

Statssekreterare Rauno Saari
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